Para realizar un informe, memoria o publicación con datos del programa SICAL hay diferentes formas o maneras con resultados distintos. Se detallan algunas de ellas mas sencillas:

A) Inserción de información en modo texto.
Cuando se esta escribiendo el informe en el procesador de textos (wordperfect, openoffice, word, etc, frontpage o cualquier programa de diseño de paginas) y tenemos la necesidad de insertar información de SICAL hay que realizar los siguientes pasos:

· Entramos en SICAL, activamos la opción del visor (Tecla de función F3) y seleccionamos el tipo “write”. 

· Una vez abierto el listado en “write”, seleccionamos la información deseada y la copiamos.

· Nos vamos al informe del procesador de textos y la pegamos en el lugar deseado.

· Si tenemos seleccionado un Tipo de Letra, Fuente o Font proporcional, los datos pegados quedarán desordenados. Para ello cambiamos el Font o Fuente a un tipo proporcional (por ejemplo “courier”) y le marcamos un tamaño de letra adecuado (por ejemplo 6). De esta forma, quedará perfectamente presentado en el informe. Se pueden probar otros Tipos de letra y tamaño para obtener el mejor resultado. Así como el cambio de márgenes para tener mas espacio y la posibilidad de poner la pagina en horizontal para obtener el máximo espacio deseado.


B) Inserción de información en modo tabla.
Cuando se esta escribiendo el informe en el procesador de textos (wordperfect, openoffice, word, etc, frontpage o cualquier programa de diseño de paginas) y tenemos la necesidad de insertar información de SICAL hay que realizar los siguientes pasos:

· Entramos en SICAL, activamos la opción del visor (Tecla de función F3) y seleccionamos el tipo “excel”. 

· Una vez abierto el listado en “excel”, seleccionamos la información deseada y la copiamos.

· Nos vamos al informe del procesador de textos y lo pegamos en el lugar deseado.

· Podemos cambiar el Font o Fuente, tamaño de letra adecuado, horizontal o vertical para que de esta forma quede de la manera mas adecuada a nuestra preferencia.
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C) Inserción de enlaces o hipervínculos.

Cuando se esta escribiendo el informe en el procesador de textos (wordperfect, openoffice, word, etc) y tenemos la necesidad de insertar información de SICAL hay que realizar los siguientes pasos:

· Entramos en SICAL, activamos la opción del visor (Tecla de función F3) y seleccionamos el tipo “excel”, “write”, “pdf”, “html” o cualquier otro. 

· Una vez abierto el listado, lo guardamos en la carpeta donde estamos realizando el informe con un nombre de archivo especifico. (por ejemplo Anexo23).

· Nos vamos al informe del procesador de textos y pulsamos “insertar”—> “hipervínculo” en el lugar deseado.

· En la ventana de inserción, escribimos en “Texto” que deseamos que aparezca en en el informe para dejarlo presentado de la manera mas adecuada. (por ejemplo “Véase anexo 23” o “Información de cuentas”). Y en dirección seleccionamos el archivo que en el paso anterior hemos guardado.
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Para terminar, anotar que se puede copiar ventanas de SICAL(ALT+ImprPant) o pantallas de Sical (Ctrl+ImprPant) y pegarlas en el editor. También se pueden manipular en el Paint o cualquier otro programa de edición de imagenes.
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Para terminar, todo lo anterior se puede copiar en un Pendrive, CD o directamente publicarlo en Internet.

