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« ADMINISTRACION LOCAL

DIPUTACION DE ALBACETE

Servicio de Recur sos Humanos
RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO DEL PERSONAL FUNCIONARIAL PARA EL ANO 2006

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Ngdo. Aux. Administrativo E.C.J.D. 1 D CONCURSO 18  9.451,40

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, calculo sencillo, manejo de méaquinas, archivo de documentos.

— Atencién a publico.

— Introduccion y mecanizacion de datos en relacion con los trabaj os encomendados al Servicio, responsabilizandose tanto
de su introduccién como de su conservacion.

— Coordinar, dirigir y responder del trabajo del personal administrativo adscrito en su Negociado.

— Sustitucion en las funciones de |os puestos de las Jefaturas de Negociado Técnico de la Seccion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Admtvo. Jefe de Negociado 1 D CONCURSO 18  8.180,62

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, calculo sencillo, manejo de méquinas, archivo de documentos.

— Atencién a publico.

— Introduccion y mecanizacion de datos en relacion con |os trabaj os encomendados al Servicio, responsabilizandose tanto
de su introduccién como de su conservacion.

— Coordinar, dirigir y responder del trabajo del personal administrativo adscrito en su Negociado.

— Sustitucion en las funciones de |os puestos de las Jefaturas de Negociado Técnico de la Seccion.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Ngdo. Aux. Admtvo. Arquitectura 1 D CONCURSO 18  9.451,40

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de documentosy
otros similares.

—Realizalaboresdeintroduccién dedatosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él éptimamente la gestion del Departamento al que pertenece, responsabilizandose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

— Tareas propias de secretaria de la Jefatura de Servicio.

— Coordina, dirige y responde del trabajo del personal administrativo de su Negociado.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Ngdo. Auxiliar Admtvo. Carreteras 1 D CONCURSO 18  9.451,40

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de documentosy
otros similares.

—Realizalaboresdeintroduccién dedatosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él Optimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Ngdo. Auxiliar Admtvo. E.M .A. 1 D CONCURSO 18 9.451,40

— Maneja el ordenador y la maquina de escribir.

— Atiende €l teléfono. Obtiene fotocopias.

— Mecanografia (preferentemente en el ordenador).

—Encuaderna, clasificay archivatoda clase de documentos:. proyectos, estudios, val oraciones, informes, libros, catadl ogos
ect. Efectlia sencillas operaciones de calculo. Hace recados entre las distintas dependencias de los servicios del Area.

— Por encargo del Jefe del Servicios efectiia compras de pequefio material de oficina firmando los correspondientes vales
y desplazandose a latienda a recogerlo. Lleva a cabo los encargos hechos por sus superiores dentro de sus competencias.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Negociado I nversiones 1 D CONCURSO 18 9.451,68

—Manejo en ordenador de la aplicacion informatico-contable SICAL, anivel de contabilizacién delos actos de gestion de
gastos, ingresos y operaciones no presupuestarias y emision de documentacion.

— Tratamiento de textos, tramitacioén de documentacion del Servicio, calculo aritmético, manejo calculadora, archivo
documentos y otras complementarias o anal ogas.

— Coordinacion y revision del trabajo del personal auxiliar de su Unidad.

—Realizadirectamente pagos o ingresos, con laobligacién de arquear y rendir cuentas de dichagestion, asi como gestionar
y controlar dichos movimientos.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Ngdo. Aux. Admtvo. Contabilidad 1 D CONCURSO 18 9.451,68

—Manejo en ordenador de la aplicacion informatico-contable SICAL, anivel de contabilizacién delos actos de gestion de
gastos, ingresos y operaciones no presupuestarias y emision de documentacion.

— Tratamiento de textos, tramitacion de documentacion del servicio, calculo aritmético, manejo de calculadoras, archivo
de documentos y otros complementarios o anédlogos.

— Coordinacion y revision del trabajo del personal auxiliar de su Unidad.

—Realizadirectamente pagos o ingresos, con laobligacién de arquear y rendir cuentas de dichagestion, asi como gestionar
y controlar dichos movimientos.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Ngdo. Aux. Admtvo. Secret. Técnica 1 D CONCURSO 18 9.451,68

—Manejo en ordenador de la aplicacion informatico-contable SICAL, anivel de contabilizacién delos actos de gestion de
gastos, ingresos y operaciones no presupuestarias y emision de documentacion.

— Tratamiento de textos, tramitacion de documentacion del servicio, calculo aritmético, manejo de calculadoras, archivo
de documentos y otros complementarios o anédlogos.

— Coordina, dirige y responde del trabajo del personal administrativo de su Servicio.

—Realizadirectamente pagos o ingresos, con laobligacién de arquear y rendir cuentas de dichagestion, asi como gestionar
y controlar dichos movimientos.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Ngdo. Aux. Admtvo. Secret. Técnica 1 D CONCURSO 18 9.451,68

—Manejo de ordenador de la aplicacion informatico-contable SICAL, anivel de contabilizacién delos actos de gestion de
gastos, ingresos y operaciones no presupuestarias y emision de documentacion.

— Tratamiento de textos, tramitacion de documentacion del Servicio, calculo aritmético, manejo de calculadoras, archivo
de documentos y otros complementarios o anédlogos.

— Coordina, dirige y responde del trabajo del personal administrativo de su Negociado.

—Realizadirectamente pagos o ingresos, con laobligacién de arquear y rendir cuentas de dichagestion, asi como gestionar
y controlar dichos movimientos.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Ngdo. de I nver siones 1 D CONCURSO 18 9.451,68

—Manejo en ordenador de la aplicacion informatica-contable SICAL, anivel de contabilizacion de los actos de gestion de
gastos, ingresos y operaciones no presupuestarias y emisién de documentacion.

— Tratamiento de textos, tramitacion de documentacién del Servicio, célculo aritmético, manejo de calculadora, archivo
documentos y otras complementarias 0 anal ogas.

— Coordinacion y revision del trabajo de persona auxiliar de su Unidad.

—Realizadirectamente pagos o ingresos, con laobligacion de arquear y rendir cuentas de dichagestion, asi como gestionar
y controlar dichos movimientos.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Negociado de Tesoreria 1 D CONCURSO 18 9.451,68

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, cal culo sencillo, manejo de méaquinas, archivo de documentosy
otros similares.

— Cobranza de ingresos y pagos previa autorizacion del Tesorero.

— Manejo de fondos.

— Confeccidn mecanizada de transferencias.

— Atencioén al publico.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosdegran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él Optimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

— Coordinar, dirigir y responder del trabajo del personal administrativo de su Negociado.

— Contabilizacién de ingresos y pagos por el nuevo procedimiento contable SICAL proporcionando |os datos necesarios
paraformacion de los Libros de Contabilidad de Tesoreria.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Admtvo. Jefe Ngdo. Agropecuarios 1 D CONCURSO 18 9.451,68

— Funciones Generales: - Realizacion de tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo
de méaquinas y ordenadores, archivo de documentos y otros similares en los Servicios Agropecuarios.

— Funciones Especiales. - Labores de introduccién y mecanizacién en el ordenador, en relaciéon con los cometidos del
Servicio, de datos de gran relevanciay utilidad por referirse alas funciones de la direccion de los Servicios Agropecuarios y
al contenido delosactosformal esdeci soriosdelosactosdelos Servicios, responsabilizandosetanto delaintroduccién dedatos
como de su conservacion.

—Coordinaal personal administrativo de su Negociado. Maneja Fondo de Maniobra. AsistealaDireccion delaUnidad en
tareas relacionadas con laatencién al pablico, Instituciones, Autoridades, etc., en el cumplimiento de funciones de protocolo.
Coordinacion delasrelacionesdel personal del I.T.A.P. con Diputacion. Asistenciaal Consejo de Administraciondel I.T.A.P.,
asi como transcripcion de las actas de dichos Consejos.

— Ejecuta todas aquellas funciones encomendadas por sus superiores en el ambito de sus atribuciones.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Jefe del Taller Mecanico (P.M.T.) 1 D CONCURSO 18 12.312,44

— Depende directamente del Jefe del Area de Mecanica, automocién y mantenimiento.

— Organizacion, control y supervision de los trabajos a realizar con la herramienta, utillaje, materiales y la plantilla de
personal a él adscritos.

— Diagnéstico de las averias de |os vehiculos y maguinaria de obras publicas del P.M.T. y su posterior reparacion.

— Colaboracion con los distintos Centros de la Diputacion para la reparacion de sus vehiculos respectivos.

— Es el responsable inmediato del personal a su cargo.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Area M ecanica, Automocion y Manten. 1 D CONCURSO 18 15.415,82

— Planificar los servicio arealizar por el Area.

— Inspeccidn, mantenimiento y revision de los vehiculos y material que dependen directamente del mismo.

— Control y Administracion de los gastos de material del P.M.T. en sus distintas facetas, asi como de la gestion de los
almacenes.

— En colaboracion con los Jefes de las Areas de Presidencia y Maquinaria de O.P., respectivamente, planificara y
programard las reparaciones de los vehiculos y méquinas adscritos a los mismos.

— Es responsable inmediato del personal a su cargo.

— Conduccion en caso de necesidad del servicio de la maquinaria asignada al personal a su cargo.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Area Mag. O.P. y Serv. Municipios 1 D CONCURSO 18  13.150,06

— Planificar los servicios arealizar por el Area.

— Inspeccidn, mantenimiento y revision de los vehiculos y material que dependen directamente del mismo.

— Es el responsable inmediato del personal a su cargo.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial de Fotocomposicion 1 D CONCURSO 16  7.699,72
— Realizaci6n de fotocomposicion de textos.
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— Montaje electrénico en pantalla informatica.

— Revelado de filmaciones de fotocomposicion y manejo de maquinaria accesoria ala misma.
— Montgje de astralones.

— Produccion de planchas de impresion.

— Cuidado, limpiezay conservacion de todos sus Utiles de trabajo.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial de Fotocomposicion Imprenta 1 D CONCURSO 16  7.699,72
— Realizacion de fotocomposicion de textos y su correccion.
— Montaje, maquetacién y disefio de paginas informaéticas.
— Edicién informaticay digital de trabajos del tipo de los previstos.
—Avyudaal montajey produccion de material esfotomecanicos delostrabajos previstosy alaedicion dltimadelos mismos.
— Cuidado, limpiezay conservacion de todos sus Utiles de trabajo.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial de Fotocomposicion Imprenta 1 D CONCURSO 16  7.699,44
— Realizacion de fotocomposicion de textos y su correccion.
— Montaje, maquetacién y disefio de paginas informéticas.
— Edicion informéticay digital de trabajos del tipo de los previstos.
—Ayudaal montajey produccién de material es fotomecénicos delostrabajos previstosy alaedicion dltimade | os mismos.
— Cuidado, limpiezay conservacion de todos sus Utiles de trabajo.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Fotocomposicién I mprenta 1 D CONCURSO 16  7.064,12

— Realizacion de fotocomposicion de textos 'y su correccion.

— Montaje, maquetacién y disefio de paginas informaéticas.

— Edicién informaticay digital de trabajos del tipo de los previstos.

—Ayudaal montajey produccion de material esfotomecanicos delostrabajos previstosy alaedicion dltimadelos mismos.

— Cuidado, limpiezay conservacion de todos sus Utiles de trabajo.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial de Fotocomposicion Imprenta 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Realizacion de fotocomposicion de textos 'y su correccion.

— Montaje, maguetacién y disefio de paginas informaticas.

— Edicion informéticay digital de trabajos del tipo de los previstos.

—Ayudaal montgjey produccion de material es fotomecénicos delostrabajos previstosy alaedicion dltimadelos mismos.

— Cuidado, limpiezay conservacion de todos sus Utiles de trabajo.

— Sustituye al Auxiliar Administrativo del B.O.P.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Guillotinista de Imprenta 1 D CONCURSO 16  7.699,72

— Preparacion del papel de guillotina.

— Acabado final de corte en las publicaciones.

— Colaboracion en las tareas generales de manipulado, acabados, distribucion de B.O.P. e impresos y recogida de
documentos.

— Conservacion, limpiezay engrase de la misma.

— Mantenimiento y cuidado de los medios asignados para el desempefio de sus funciones y salvaguarda del acceso alas
instalaciones del Servicio.

— Recogida, custodia y salvaguarda del B.O.P., asi como distribucién del mismo seguin las instrucciones del Jefe del
Servicio.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Maquinista de Impresién 1 D CONCURSO 16  7.699,72

— Mantenimiento, custodiay cuidado de los medios asignados para el desempefio de sus funciones.

— Responsable del manejo de la maguinaria de impresién, para la obtencién de todo tipo de productos requeridos por €l
Servicio.

— Elaboracion de propuestas de optimizacion de resultados para los trabajos de impresi6n, que sean beneficiosos para €l
Servicio.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Maquinista de Impresién 1 D CONCURSO 16  7.699,44

— Mantenimiento, custodiay cuidado de los medios asignados para el desempefio de sus funciones.

— Responsable del manejo de la maguinaria de impresién, para la obtencién de todo tipo de productos requeridos por €l
Servicio.

— Elaboracion de propuestas de optimizacion de resultados para los trabajos de impresi6n, que sean beneficiosos para €l
Servicio.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Impresién y Acabados I mprenta 1 D CONCURSO 16  7.699,72

—Manejoy responsabilidad delamaquinariay trabajosasu cargo, asi como el mantenimientoy cuidado de los medios para
ello asignados.

— Ejecucion de tareas complementarias de taller de imprenta.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Montajey Laboratorio Imprenta 2 D CONCURSO 16  7.699,72

— Composicién, confeccién y montaje manual e informatico de textos y originales.

— Adaptacion de ilustraciones y textos a las necesidades de cada publicacion, asi como una debida distribucién de los
distintos elementos que componen una pagina.

— Manejos de la maquinaria de fotomecanica, asi como la gjecucion de los fotolitos.

— Ayuda en los trabajos propios de preparacién y realizacién del B.O.P. en el dispositivo electronico existente atal fin.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Montajey Laboratorio 1 D CONCURSO 16  7.699,44

— Montaje de textos e ilustraciones.

— Adaptacion de ilustraciones y textos a las necesidades de cada publicacion, asi como una debida distribucién de los
distintos elementos que componen una pagina.

— Manejos de la maquinaria de fotomecanica, asi como la ejecucion de fotolitos.

— Ayuday sustituye al encargado de laimpresion electronica del B.O.P. y de los trabajos que €ello conlleva.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Diseflo, Montajey Confeccion 1 D CONCURSO 16  7.706,16

— Composicion, disefio, confeccion, correccion y montaje, manual e informatica de originales, pruebas astralones y
fotalitos.

—Manejo y responsabilidad del dispositivo técnico puesto a su disposicién paraello.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operador de Informatica 1 D CONCURSO 16  7.699,72

— Introduccién, verificacion de los datos y atencion telefénica primaria al usuario.

— Realizacion de tareas de carécter administrativo.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo 1 D LIBRE DESIGNACION 16  10.541,16

— Realizan tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, calculo sencillo, manejo de méquinas, archivo de docu-
mentos y otros similares. Atencion al publico e instituciones, en tareas relacionadas con el Gabinete de Prensa.

— Registro de documentos (entrada y salida).

— Redaccién de escritos y notas.

— Manejo de pantallas, impresoras, fax y otras similares.

— Sustituye alos Auxiliares Administrativos del Gabinete de Presidencia en caso de vacante, ausencia o enfermedad.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él Optimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo 2 D LIBRE DESIGNACION 16  10.540,88

— Realizar tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de
documentos y otros similares.

— Registro de documentos (entrada y salida).

— Redaccién de escritos y notas.

—Manejo de pantallas, impresoras, fax y otras similares.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él Optimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

— Informacién junto con la tarea de atencion a puablico, asi como de orientacion en el dmbito de competencias de la
Diputacién en relacion con el Gabinete de Presidencia.

— Colaboracion en los trabajos relativos ala Agenda del 1lmo. Sr. Presidente, asi como en funciones de Protocélo con las
personas adscritas al Gabinete, dependiente de la Jefatura del Negociado, a quien suplira en caso temporal, de ausencia por
enfermedad, vacaciones, etc., en intimarelacion y dependencia, en tal caso de la Jefatura del Gabinete.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Admitvo. Servicio Juridico 1 D CONCURSO 16  7.063,98

—Funciones Generales: Realizacion de tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de
maguinas y ordenadores, archivo de documentos, y otros similares en el Servicio Juridico (Secretaria).

— Funciones Especiales: Labores de introduccion y mecanizacion en el ordenador, en relacion con los cometidos del
servicio, de datos de gran relevancia y utilidad por referirse a las funciones de la fé pablica y asesoramiento preceptivo
reservados a secretaria, y a contenido de los actos formal es decisorios de |os actos de |a entidad; responsabilizandose tanto
de laintroduccion de datos como de su conservacion.
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— Labores en general de introduccion y mecanizacion de datos en relacion con los trabajos encomendados a servicio,
responsabilizandose tanto de su introduccién como de su conservacion.

— Colaboracién en los cometidos y tareas del negociado del registro; y sustitucion en las funciones del puesto de dicho
negociado —en los supuestos en que tal sustitucion no se asuma por €l titular del puesto de jefe del Negociado de Asuntos
Generales— con derecho al percibo de las diferencias existentes en las retribuciones complementarias.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Admtvo. Asuntos Generales 1 D CONCURSO 16  6.746,04

— Funciones Generales: Realizacién de tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de
maquinas y ordenadores, archivo de documentosy otros similares en el Servicio de Asuntos Generales (Secretaria).

— Funciones Especiales: Labores de introduccién y mecanizacion en el ordenadores en relacion con los cometidos del
Servicios, de datos de gran relevanciay utilidad por referirse a las funciones de la fé pablica y asesoramiento preceptivo
reservadosa Secretaria, y al contenido delos actosformal es decisorios delos 6rganos de la Entidad; responsabilizandose tanto
de laintroduccion de datos como de su conservacion.

— Labores en general de introduccién y mecanizacion de datos en relacion con los trabajos encomendados al Servicio
responsabilizandose tanto de su introduccién como de su conservacion.

— Colaboracién en los cometidos y tareas del Negociados del Registro; y sustitucion en las funciones del puesto del Jefe
de dicho Negociado - en los supuestos en que tal sustitucion no se asuma por €l titular del puesto de Jefe de Negociados de
Asuntos Generales - con derecho al percibo de las diferencias existentes en el retribuciones complementarias.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo Archivo 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Recibir y atender al publico ofreciéndole la informacion que requiera, o bien dirigiéndolo ala sala de consulta.

— Realizar los trabajos administrativos del centro.

— Introducir los datos de las series documentales en el sistema informatico.

— Realizar las estadisticas de actividades del Archivo: Usuarios, consultas, préstamos de la documentacién, entre otras.

— Tareas de mecanografia de los instrumentos de descripcion y control.

— Tareas de mecanografia en general.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo Coop. y Contrat. 2 D CONCURSO 16  6.428,66

Funciones Generales:

— Realizacién de tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maguinasy ordenado-
res, archivo de documentos, y otros similares en el Servicio de Planificacion Cooperacion Contratacion.

Funciones Especiales:

— Labores en general de introduccién y mecanizacién de datos en relacion con los trabajos encomendados al servicio,
responsabilizdndose tanto de su introduccién como de su conservacion.

— Sustitucion en las funciones de los puestos de Jefatura de Negociado de Auxiliares Administrativos.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo Registro 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Realizacién de tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maguinasy ordenado-
res, archivo de documentos, y otros similares en Secretaria.

— Gestidn, bajo la superior direccion o supervision del Jefe de Negociado, del Registro Oficial de Entraday Salida de
documentos de esta Administracion Provincial.

— Clasificacién, ordenacion, sefialamiento de todos los documentos del Registro de entrada, y redaccion de todos los
asientos de tal registro, incluido el extracto de contenido de los documentos.

—Clasificaciony ordenacion de todos | os documentos del Registro de saliday redaccion de todos | os asientos del registro,
incluido el extracto de contenido de los documentos.

— Preparacion de las certificaciones a expedir y suscribir por el Secretario en relacion con el contenido de los asientos del
Registro.

— Sustitucién en las funciones de Jefe Negociado Registro en | 0s supuestos de ausencia, vacaciones, licencias o permisos,
enfermedad o imposibilidad del titular detal puesto, con derecho al percibo de las diferencias existentes en las retribuciones
complementarias.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Admtvo. Asuntos Generales 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Funciones Generales: Realizacién de tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de
maéquinas y ordenadores, archivo de documentos, y otros similares en el Servicio de Asuntos generales (Secretaria).

— Funciones Especiales. Labores de introduccién y mecanizacién en el ordenador, en relacién con los cometidos del
servicio, de datos de gran relevancia y utilidad por referirse a las funciones de la fe pablica 'y asesoramiento preceptivo
reservados a secretaria, y al contenido de |os actos formales decisorios de |os actos de |a entidad; responsabilizandose tanto
de laintroduccion de datos como de su conservacion.

— Labores en general de introduccién y mecanizacién de datos en relacion con los trabajos encomendados al servicio,
responsabilizdndose tanto de su introduccién como de su conservacion.
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— Colaboracion en los cometidos y tareas del negociado del registro; y sustitucion en las funciones del puesto de dicho
Negociado —en |os supuestos en que tal sustitucién no se asuma por el titular del puesto de jefe del Negociado Asuntos
Generales— con derecho al percibo de las diferencias existentes en las retribuciones complementarias.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo Area Econdmica 1 D CONCURSO 16  7.699,72

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, calculo sencillo, manejo de méquinas, archivo de documentosy
otros similares.

— Informacién y atencion al publico.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él Optimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo Area Admtva. 1 D CONCURSO 16  7.074,48

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de documentosy
otros similares.

— Informacién y atencion al publico.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosdegran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él 6ptimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizandose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo Area Admtva. 2 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, cél culo sencillo, manejo de maquinas, archivo de documentosy
otros similares.

— Informacién y atencion al publico.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosdegran utilidad parael Servicio, deforma
que rentabiliza con él Gptimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose completamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Admtvo. Area Economica 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, cal culo sencillo, manejo de méaquinas, archivo de documentosy
otros similares.

— Informacién y atencion al publico.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él 6ptimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizandose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Admtvo. Area de Organizacion 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, cal culo sencillo, manejo de méquinas, archivo de documentosy
otros similares.

— Informacion y atencion al publico.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
que rentabiliza con él dptimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizandose completamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo A.T.M. 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, calculo sencillo, manejo de méaquinas, archivo de documentos,
fotocopiasy otros similares.

— Manejo de programas de ordenador, clasificacion legislacion, informes y expedientes.

— Control de llamadas y atencién al publico.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosdegran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él 6ptimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizandose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo SEPEI Albacete 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, calculo sencillo, manejo de maguinas, encuadernacién, archivo
de documentos y otros similares.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él Optimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo 1 D CONCURSO 16  7.699,44

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, calculo sencillo, manejo de méquinas, archivo de documentosy
otros similares que sean necesarias para el cumplimiento de la Unidad del Servicio a que esta adscrito.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosdegran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él éptimamente la gestion del Departamento al que pertenece, responsabilizandose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Admtvo. Administracién Centros 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Todas aquellas que le encomiende el Administrador.

— Tareas de mecanografia especialmente dirigidas a Juzgados, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de
maguinas, archivo de documentosy otros similares.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él 6ptimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizandose completamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Admtvo. Administracion Centros 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Todas aquellas que le encomiende el Administrador.

— Tareas de mecanografia especialmente dirigidas a Juzgados, despacho de correspondencia, calculo sencillo, manejo de
maquinas, archivo de documentosy otros similares.

—Realizalaboresdeintroduccion de datosen el ordenador, obteniendo productosdegran utilidad parael Servicio, deforma
que rentabiliza con él dptimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizandose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Admtvo. de Admon. de Centros 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Todas aquellas que le encomiende el Administrador.

— Tareas de mecanografia especialmente dirigidas a Juzgados, despacho de correspondencia, calculo sencillo, manejo de
maquinas, archivo de documentosy otros similares.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosdegran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él 6ptimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo E.C.J.D. 3 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, cal culo sencillo, manejo de méquinas, archivo de documentosy
otros similares.

— Atencién al publico.

—Realizalaboresdeintroduccién dedatosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él 6ptimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizandose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Admtvo. en Gabinete Técnico 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, encuadernacion, archivo
de documentos y otros similares.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
que rentabiliza con él Gptimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizandose completamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Admtvo. Publicaciones 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, cal culo sencillo, manejo de méquinas, archivo de documentosy
otros similares.

— Informacién y atencion al publico.

—Realizalaboresdeintroduccion de datosen el ordenador, obteniendo productosdegran utilidad parael Servicio, deforma
que rentabiliza con él Gptimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizandose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo Arquitectura 1 D CONCURSO 16 7.064,12

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, calculo sencillo, manejo de maguinas, encuadernacién, archivo
de documentos y otros similares.

—Realizalaboresdeintroduccion de datosen el ordenador, obteniendo productosdegran utilidad parael Servicio, deforma
que rentabiliza con él 6ptimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizandose completamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

— Tareas propias de secretaria de la Jefatura del Servicio.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo Arquitectura 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, encuadernacion, archivo
de documentos y otros similares.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él Optimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

— Tareas propias de Secretaria de la Jefatura del Servicio.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo Talleresy P.M. 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de documentosy
otros similares.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él éptimamente la gestion del Departamento al que pertenece, responsabilizandose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo Hidrogeologia 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, encuadernacion, archivo
de documentos y otros similares.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él Optimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose compl etamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

— Tareas propias de secretaria de la Jefatura del Servicio.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Admtvo. Secretaria Técnica. 1 D CONCURSO 16  7.710,36

—Manejo en ordenador de la aplicacion informatico-contable SICAL, anivel de contabilizacién delos actos de gestion de
gastos, ingresos y operaciones no presupuestarias y emision de documentacion.

— Tratamiento de textos, tramitacion de documentacion del servicio, calculo aritmético, manejo de calculadoras, archivo
de documentos y otros complementarios o anédl ogos.

—Realizadirectamente pagos o ingresos, con laobligacion de arquear y rendir cuentas de dichagestion, asi como gestionar
y controlar dichos movimientos.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Contable C.I. 1 D CONCURSO 16  7.699,44

—Manejo de ordenador de la aplicacion informatico-contable SICAL, anivel de contabilizacién delos actos de gestion de
gastos, ingresos y operaciones no presupuestarias y emision de documentacion.

— Tratamiento de textos, tramitacion de documentacion del Servicio, calculo aritmético, manejo de calculadoras, archivo
de documentos y otros complementarios o anédl ogos.

—Realizadirectamente pagos o ingresos, con laobligacion de arquear y rendir cuentas de dichagestion, asi como gestionar
y controlar dichos movimientos.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Admtvo. Contable Contrat. 1 D CONCURSO 16  7.381,08

—Manejo en ordenador de la aplicacion informatico-contable SICAL, anivel de contabilizacién delos actos de gestion de
gastos, ingresos y operaciones no presupuestarias y emision de documentacion.

— Tratamiento de textos, tramitacion de documentacion del Servicio, célculo aritmético, manejo cal culadoras, archivo de
documentos y otros complementarios o anal ogos.

—Realizadirectamente pagos o ingresos, con laobligacion de arquear y rendir cuentas de dichagestion, asi como gestionar
y controlar dichos movimientos.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Admtvo. Contable Cont. 1 D CONCURSO 16  6.428,66

—Manejo en ordenador de la aplicacion informatico-contable SICAL, anivel de contabilizacién delos actos de gestion de
gastos, ingresos y operaciones no presupuestarias y emision de documentacion.

— Tratamiento de textos, tramitacion de documentacion del servicio, calculo aritmético, manejo de calculadoras, archivo
de documentos y otros complementarios o anédl ogos.

—Realizadirectamente pagos o ingresos, con laobligacion de arquear y rendir cuentas de dichagestion, asi como gestionar
y controlar dichos movimientos.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Admtvo. Contable Contabilidad 1 D CONCURSO 16  6.428,66

—Manejo en ordenador de la aplicacion informatico-contable SICAL, anivel de contabilizacién delos actos de gestion de
gastos, ingresos y operaciones no presupuestarias y emision de documentacion.

— Tratamiento de textos, tramitacion de documentacion del servicio, calculo aritmético, manejo de calculadoras, archivo
de documentos y otros complementarios o anédl ogos.
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—Realizadirectamente pagos o ingresos, con laobligacién de arquear y rendir cuentas de dichagestion, asi como gestionar
y controlar dichos movimientos.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo Tesoreria 2 D CONCURSO 16  7.699,72

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manegjo de maquinas, archivo de documentosy
otros similares.

— Cobranza de ingresos y pagos previa autorizacion del Tesorero.

—Manejo de fondos.

— Atencién al publico.

— Manejo de ordenador.

—Realizalaboresdeintroduccién dedatosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él Optimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose completamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

— Contabilizacion de ingresos y pagos por €l nuevo procedimiento contable SICAL, proporcionando |os datos necesarios
para formacion de los Libros de Contabilidad de Tesoreria.

— Colaboracion en los cometidos y tareas del Servicio, tanto en los Negociados de Caja como de Tesoreria.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo de Caja 1 D CONCURSO 16  7.699,72

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de documentosy
otros similares.

— Cobranza de ingresos y pagos previa autorizacion del Tesorero.

—Manejo de fondos.

— Atencién al publico.

—Manejo del ordenador. Realizalabores de introduccion de datos en el ordenador, obteniendo productos de gran utilidad
parael servicio, deformaquerentabilizacon él éptimamentelagestion del departamento al que pertenece, responsabilizandose
completamente tanto de los datos que introduce como de su conservacion.

— Contabilizacion de ingresos y pagos por el nuevo procedimiento contable SICAL proporcionando |os datos necesarios
para formacion de los Libros de Contabilidad de Tesoreria.

— Colaboracion en los cometidos y tareas del Servicio, tanto en los Negociados de Caja como de Tesoreria.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Administrativo de Caja 1 D CONCURSO 16  7.699,02

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de documentosy
otros similares.

— Cobranza de ingresos y pagos previa autorizacion del Tesorero.

—Manejo de fondos.

— Atencién al publico.

— Manejo de ordenador. Realiza labores de introduccion de datos en el ordenador, obteniendo productos de gran utilidad
parael servicio, deformaquerentabilizacon él éptimamentelagestion del departamento al que pertenece, responsabilizandose
completamente tanto de los datos que introduce como de su conservacion.

— Contabilizacién de ingresos y pagos por €l procedimiento contable SICAL proporcionando los datos necesarios para
formacion de los Libros de Contabilidad de Tesoreria.

— Colaboracion en los cometidos y tareas del Servicio, tanto en los Negociados de Caja como de Tesoreria.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar de Enfermeria S.V.P. 2 D CONCURSO 16  8.463,70

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad a la vida cotidiana del paciente.

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria.

— Atender a los enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.

— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar de Enfermeria S.V.P. 2 D CONCURSO 16  8.453,20

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad a la vida cotidiana del paciente.

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria.

— Atender a los enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.
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— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar de Enfermeria S.V.P. 7 D CONCURSO 16  8.453,06

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad a la vida cotidiana del paciente.

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y €l desarrollo de la enfermeria.

— Atender a los enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.

— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar de Enfermeria S.V.P. 2 D CONCURSO 16  8.452,78

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad a la vida cotidiana del paciente.

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y €l desarrollo de la enfermeria.

— Atender a los enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.

— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar de Enfermeria S.V.P. 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad a la vida cotidiana del paciente.

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y €l desarrollo de la enfermeria.

— Atender a los enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.

— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (U.R.R.) 1 D CONCURSO 16  8.770,72

— En general, todas aguellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado superior y medio, vienen
acompletar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares dirigidas por su superior jerérquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafidndolos en sus salidas, si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (U.R.R.) 1 D CONCURSO 16  8.453,20

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado superior y medio, vienen
a completar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares dirigidas por su superior jerérquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafidndolos en sus salidas, si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (U.R.R.) 13 D CONCURSO 16  8.453,06

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad ala vida cotidiana del paciente.

— Tareas accesorias de atencion al paciente 'y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.
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—En general, todas aquellas actividades que, sin tener un carécter profesional sanitario, vienen afacilitar lasfunciones del
Médico o Titulado Superior, y de laEnfermerao A.T.S.

— Atender alos enfermos.

— Colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docente y de investigacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (U.R.R.) 6 D CONCURSO 16  8.453,06

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado superior y medio, vienen
a completar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares dirigidas por su superior jerérquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafidndolos en sus salidas, si su estado o requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontéaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (U.R.R.) 4 D CONCURSO 16  8.452,78

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad a la vida cotidiana del paciente.

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.

—En general, todas aquellas actividades que, sin tener un carécter profesional sanitario, vienen afacilitar lasfunciones del
Médico o Titulado Superior, y de laEnfermerao A.T.S.

— Atender alos enfermos.

— Colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docente y de investigacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (U.R.R.) 1 D CONCURSO 16  8.135,26

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado superior y medio, vienen
acompletar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria

— Tareas accesorias de atencion al pacientey familiares dirigidas por su superior jerérquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafidndolos en sus salidas, si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontéaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (U.R.R.) 2 D CONCURSO 16  7.699,72

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y €l desarrollo de la enfermeria.

— Tareas accesorias de atencion al paciente 'y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafiandolos en sus salidas si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontéaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiétrico 1 D CONCURSO 16 7.699,72

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado superior y medio, vienen
acompletar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria.

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares dirigidas por su superior jerérquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafidndolos en sus salidas, si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontéaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (U.R.R.) 1 D CONCURSO 16  7.182,00

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria.

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
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observacién cotidiana, acompafiandolos en sus salidas si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (U.R.R.) 1 D CONCURSO 16  7.182,00

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado superior y medio, vienen
a completar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria.

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares dirigidas por su superior jerarquico.

— Facilitar la comunicacién entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafiandolos en sus salidas, si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontéaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiétrico (S.V.P.) 1 D CONCURSO 16  8.453,20

—En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria.

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.

— Facilitar la comunicacién entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafiandolos en sus salidas si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontédneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiétrico (S.V.P.) 1 D CONCURSO 16  8.453,06

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria.

— Tareas accesorias de atencion al paciente 'y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafiandolos en sus salidas si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiétrico (S.V.P.) 6 D CONCURSO 16  8.453,06

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y €l desarrollo de la enfermeria.

— Tareas accesorias de atencion al paciente 'y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafiandolos en sus salidas si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiétrico (S.V.P.) 1 D CONCURSO 16  8.453,06

— En general, todas aguellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado superior y medio, vienen
acompletar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares dirigidas por su superior jerarquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafidndolos en sus salidas, si su estado o requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiétrico (S.V.P.) 1 D CONCURSO 16  8.452,78

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y €l desarrollo de la enfermeria.

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
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observacién cotidiana, acompafiandolos en sus salidas si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontéaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (S.V.P.) 1 D CONCURSO 16  8.452,78

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado superior y medio, vienen
acompletar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria.

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares dirigidas por su superior jerérquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafidndolos en sus salidas, si su estado o requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontéaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (S.V.P.) 1 D CONCURSO 16  7.699,44

—En general, todas aquellas actividades que, sin tener un carécter profesional sanitario, vienen afacilitar lasfunciones del
Médico o Titulado Superior, y de laEnfermeriao A.T.S.

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares dirigidas por su superior jerérquico.

— Atender alos usuarios.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docente y de investigacion y todas
aquellas delegadas del personal titulado de Enfermeria.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (S.V.P.) 3 D CONCURSO 16  7.182,00

—En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y €l desarrollo de la enfermeria.

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafiandolos en sus salidas si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontéaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico S.V.P. 1 D CONCURSO 16  7.182,00

—En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y €l desarrollo de la enfermeria.

— Tareas accesorias de atencion al paciente 'y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafiandolos en sus salidas si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontéaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Psiquiatrico (S.V.P.) 3 D CONCURSO 16  7.182,00

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado superior y medio, vienen
acompletar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria.

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares dirigidas por su superior jerérquico.

— Facilitar la comunicacion entre el paciente y el resto del equipo terapéutico, aportando los datos recogidos en la
observacién cotidiana, acompafidndolos en sus salidas, si su estado lo requiriera y participando con los mismos en las
actividades ocupacional es programadas.

— Labores de acompafiamiento terapéutico, recogiendo las manifestaciones espontéaneas de los enfermos sobre sus
sintomas, transmitiéndolas al equipo terapéutico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar de Puericultura Conservatorio 1 D CONCURSO 16  8.453,20

—Atender y cuidar alosalumnosen el periodo comprendido entre las clases delamafianay latarde, incluido el tiempo que
permanezcan en los comedores.

— Acompafiar a los alumnos de Educacion Infantil en su desplazamiento desde el autobls escolar hasta las clases y
viceversa

— Funciones de apoyo a los profesores de Educacion Infantil, principalmente en la higiene de los nifiosy en el cuidado de
los mismos durante la realizacion de actividades complementarias y extraescolares.

— Atender la higiene personal y las primeras curas de |0s nifios que lo necesiten.
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— Acompafiar a los alumnos que deban ausentarse del Centro durante el periodo de permanencia en el mismo (hospital,
domicilio, etc) - Cualquier otra funcién que le pueda ser encomendada por el Director del Centro dentro del &mbito de su
competencia.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar de Puericultura Conservatorio 1 D CONCURSO 16  8.452,78

—Atender y cuidar alosalumnosen el periodo comprendido entre las clases delamafianay latarde, incluido el tiempo que
permanezcan en los comedores.

— Acompafiar a los alumnos de Educacién Infantil en su desplazamiento desde el autobls escolar hasta las clases y
viceversa.

— Funciones de apoyo alos profesores de Educacion Infantil, principalmente en la higiene de los nifiosy en el cuidado de
los mismos durante la realizacion de actividades complementarias y extraescolares.

— Atender la higiene personal y las primeras curas de |0s nifios que |o necesiten.

— Acompafiar a los alumnos que deban ausentarse del Centro durante el periodo de permanencia en el mismo (hospital,
domicilio, etc).

— Cualquier otrafuncion que le pueda ser encomendada por el Director del Centro dentro del ambito de su competencia.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Psiquiat. en Terapia Ocupacional 1 D CONCURSO 16  7.699,86

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.

—Propiciar el procedimiento rehabilitador que bajo prescripcion médicay lasupervision del TerapeutaOcupacional, utiliza
actividades manuales, creativas, ludicas, sociales, educativas, provocacionales e industriales, para despertar la atencion y
fomentar el interés del paciente, alavez que supervisar la evolucién de su aprendizaje.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Psiquiat. en Terapia Ocupacional 1 D CONCURSO 16  7.699,72

—Propiciar el procedimiento rehabilitador que bajo prescripcion médicay lasupervision del TerapeutaOcupacional, utiliza
actividades manuales, creativas, ludicas, sociales, educativas, provocacionales e industriales, para despertar la atencion y
fomentar el interés del paciente, alavez que supervisar la evolucién de su aprendizaje.

— Tareas accesorias de atencion al paciente y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Psiquiat. Ter. Ocupacional (U.R.R.) 1 D CONCURSO 16  7.699,44

— Tareas accesorias de atencion al paciente 'y familiares, dirigidas por su superior jerarquico.

—Propiciar el procedimiento rehabilitador que bajo prescripcion médicay lasupervision del TerapeutaOcupacional, utiliza
actividades manuales, creativas, ludicas, sociales, educativas, provocacionales e industriales, para despertar la atencion y
fomentar el interés del paciente, alavez que supervisar la evolucién de su aprendizaje.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Psiquidtrico en Admon. S.V.P. 1 D CONCURSO 16 7.699,72

— Archivoy control de historias clinicas.

— Custodia de las historias clinicas.

— Control enfermos hospital de dia.

— Citaciones y control de enfermos.

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo.

— Archivo de documentos.

— Labores de introduccion de datos en el ordenador, responsabilizandose completamente tanto de |os datos que introduce
como de su conservacion y obtencion de productos rentables derivados de esos datos.

— Elaboracion de estadisticaintray extrahospitalaria.

— Apoyo alos facultativos en cuanto a labores de documentacion para atencion de |os pacientes.

— En general funciones administrativas para el area sanitaria.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Geriatrico S.V.P. 1 D CONCURSO 16  8.495,90

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad a la vida cotidiana del paciente.

— En general todas aquellas actividades que, sin tener un caracter profesional sanitario vienen afacilitar las funciones del
médico o titular superior y delaenfermerao A.T.S.

— Atender a los enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.

— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Geriatrico S.V.P. 1 D CONCURSO 16  8.485,12

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su

proximidad ala vida cotidiana del paciente.
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— En general todas aquellas actividades que, sin tener un carécter profesional sanitario vienen afacilitar las funciones del
médico o titular superior y de laenfermerao A.T.S.

— Atender a los enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.

— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Geriatrico S.V.P. 1 D CONCURSO 16  8.453,06

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad a la vida cotidiana del paciente.

— En general todas aquellas actividades que, sin tener un carécter profesional sanitario vienen afacilitar las funciones del
médico o titular superior y de laenfermerao A.T.S.

— Atender a los enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.

— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar Geriatrico S.V.P. 1 D CONCURSO 16  8.452,78

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad a la vida cotidiana del paciente.

— En general todas aquellas actividades que, sin tener un carécter profesional sanitario vienen afacilitar las funciones del
médico o titular superior y de laenfermerao A.T.S.

— Atender a los enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.

— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Tareas accesorias de atencion al pacientey familiares dirigidas por su superior jerérquico.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar en Administracién Publicaciones 1 D CONCURSO 16  7.699,44

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de documentosy
otros similares.

— Composicién, tratamiento y correccion de textos.

— Manejo de ordenadores y periféricos (configuracion de textos, ajustes de paginas, estadillos, escaneado de imagenes y
composicién detextos por OCR, etc.). Realizalabores deintroduccion de datos en el ordenador, obteniendo productos de gran
utilidad para el Servicio, de forma que rentabiliza con él Optimamente la gestion del departamento a que pertenece,
responsabilizandose completamente tanto de los datos que introduce como de su conservacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Monitor Socio-Cultural S.V.P. 1 D CONCURSO 16 8.791,44

— Atender y cuidar alosresidentes durante el horario de actividades de rehabilitacion, y durante larealizacion de talleres
ocupacionales y de animacion sociocultural.

— Acompaniar alos residentes en las salidas, excursiones y actividades fueray dentro de la residencia.

— Tareas de apoyo para la realizacion de actividades programadas para los residentes de animacion, recreativas,
excursiones, salidas, etc.

— Apoyo auxiliar al servicio social y de rehabilitacion.

— Cualquier otrafuncion que le pueda ser encomendada por el Director del Centro, dentro de su &mbito de competencia.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Monitor Socio-Cultural S.V.P. 1 D CONCURSO 16  8.452,78

— Atender y cuidar alosresidentes durante el horario de actividades de rehabilitacion, y durante larealizacion de talleres
ocupacionales y de animacion sociocultural.

— Acompaniar alos residentes en las salidas, excursiones y actividades fueray dentro de la residencia.

— Tareas de apoyo para la realizacion de actividades programadas para los residentes de animacion, recreativas,
excursiones, salidas, etc.

— Apoyo auxiliar al servicio social y de rehabilitacion.

— Cualquier otrafuncion que le pueda ser encomendada por el Director del Centro, dentro de su &mbito de competencia.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Soldador Mecanica Gral. (P.M.T) 1 D CONCURSO 16  7.589,54

—Reparaciony mantenimiento de vehicul osy maquinariade automoci 6n destinados en lasunidadesdelaDiputacién, segun
las instrucciones del Jefe de Taller.
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— Pequefios trabajos de cerrajeriay reparacion de motores y maquinas.

— Realizar prueba circulando con vehiculos automoviles e informar del funcionamiento de los mismos.

— Redactar partes de trabajo indicando tiempo y materiales o repuestos invertidos e incidencias en general.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillagje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Mecénico Primera (U.R.R.) 1 D CONCURSO 16  6.428,66

—Tareasde caracter predominantemente manual en losdiversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte.

— Mantenimiento de las instalaciones.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Mecanica Gral. (P.M.T.) 1 D CONCURSO 16  8.860,60

—Reparaciony mantenimiento de vehicul osy maquinariade automoci 6n destinados en las unidadesdelaDiputacién, segun
las instrucciones del Jefe de Taller.

— Pequefios trabajos de cerrajeriay reparacion de motores y maquinas.

— Realizar pruebas circulando con vehicul os automdviles e informar del funcionamiento de |os mismos.

— Redactar partes de trabajo indicando tiempo y materiales o repuestos invertidos e incidencias en general.

— Mantenimiento, conservacion y custodio del utillaje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Mecanico Pintura (P.M.T.) 1 D CONCURSO 16  8.860,60

—Reparaciony mantenimiento de vehicul osy maquinariade automoci én destinadosen las unidades delaDiputacion, segin
las instrucciones del Jefe de Taller.

— Realizar pruebas circulando con vehiculos automéviles e informar del funcionamiento de los mismos.

— Redactar partes de trabajo indicando tiempo y materiales o repuestos invertidos e incidencias en general.

— Mantenimiento, conservacion y custodio del utillaje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periodica actualizacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Mecénica General 1 D CONCURSO 16  7.589,54

—Reparaciony manteni miento de vehicul osy maquinariade automoci 6n destinadosen las unidadesdelaDiputacion, segin
lasinstrucciones del Jefe de Taller.

— Pequefios trabajos de cerrajeriay reparacion de motores y maquinas.

— Realizar pruebas circulando con vehicul os automdviles e informar del funcionamiento de los mismos.

— Redactar partes de trabajo indicando tiempo y materiales o repuestos invertidos e incidencias en general.

— Mantenimiento, conservacion y custodio del utillaje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Albafileria Mantenimiento 1 D CONCURSO 16 7.721,14

— Tareas de caracter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidas aun determinado oficio, industriao arte
en la seccion de abaileria

— Ejecucion directa de las labores y trabajos encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segln
mandan |as buenas normas de ejecucién de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientas y materiales.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los ayudantes, segun las instrucciones del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillaje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Albafiileria Mantenimiento 1 D CONCURSO 16  7.085,54

—Tareas de carécter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidas aun determinado oficio, industriao arte
en la seccion de abaileria

— Ejecucion directa de las labores y trabajos encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segln
mandan |as buenas hormas de ejecucién de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientas y materiales.

— Apoyo en la reorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los ayudantes, segun las instrucciones del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

— Tendra responsabilidad especial en el control y vigilancia de |as obras encomendadas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Albafileria Mantenimiento 1 D CONCURSO 16 7.064,12

—Tareas de carécter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidas aun determinado oficio, industriao arte
en la seccion de abaileria

— Ejecucion directa de las labores y trabajos encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segln
mandan |as buenas normas de ejecucién de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientas y materiales.



66 Miércoles 15 de M ar zo, 2006 Suplemento al nUmero 31

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los ayudantes, segun las instrucciones del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Calefactor Mantenimiento 1 D CONCURSO 16  6.746,46

—Tareas de caracter predominantemente manual en |os diversos sectoresreferidos aun determinado oficio, industriao arte
en la seccién de climatizacion y calefaccion.

— Ejecucion directa de las labores y trabajos encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segun
mandan las buenas normas de ejecucion de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientas y materiales.

— Funciones de soldador.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los ayudantes, segln las instrucciones del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillagje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

— Formar parte del Equipo de Asistencia Técnica Urgente. Encontrandose localizable durante las 24 horas del dialossiete
dias de la semana cuando le corresponda el turno de asistencia.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Electricista Mantenimiento 1 D CONCURSO 16  7.699,72

—Tareas de caréacter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidas aun determinado oficio, industriao arte
en la seccidn de electricidad.

— Ejecucion directa de las labores y trabajos encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segun
mandan las buenas normas de ejecucion de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientas y materiales.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los ayudantes, segun las instruccion del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

—Formar parte del equipo de AsistenciaTécnicaUrgente, tanto paral asemergencias como asistenciasaactos programados.
Encontrandoselocalizable durantelas 24 horas del dialos siete dias de lasemanacuando |e correspondael turno de asistencia.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Electricista Mantenimiento 1 D CONCURSO 16  7.699,44

—Tareas de caréacter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidas aun determinado oficio, industriao arte
en la seccidn de electricidad.

— Ejecucion directa de las labores y trabajos encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segun
mandan las buenas normas de ejecucion de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientas y materiales.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los ayudantes, segun las instruccion del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

—Formar parte del equipo de AsistenciaTécnicaUrgente, tanto paralasemergencias como asistenciasaactos programados.
Encontrandoselocalizable durantelas 24 horas del dialos siete dias delasemanacuando |e correspondael turno de asistencia.

— Tendra responsabilidad especial en el control y vigilancia de los montajes escénicos en el Teatro de la Paz.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Electricista Mantenimiento 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de caréacter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidas aun determinado oficio, industriao arte
en la seccidn de electricidad.

— Ejecucion directa de las labores y trabajos encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segun
mandan las buenas normas de ejecucion de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientasy materiales.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los ayudantes, segun las instruccion del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

—Formar parte del equipo de AsistenciaTécnicaUrgente, tanto paral asemergencias como asistenciasaactos programados.
Encontrandoselocalizable durantelas 24 horas del dialos siete dias de lasemanacuando |e correspondael turno de asistencia.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Fontaneria Mantenimiento 2 D CONCURSO 16  7.699,44

—Tareas de caréacter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidas aun determinado oficio, industriao arte
en la seccién de fontaneria.

— Ejecucion directa de las labores y trabajos encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segun
mandan las buenas normas de ejecucion de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientasy materiales.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.
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— Supervisay responde del trabajo encomendado a los ayudantes, segun las instrucciones del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

— Formar parte del Equipo de Asistencia Técnica Urgente. Encontrandose localizable durante las 24 horas del dialossiete
dias de la semana cuando le corresponda el turno de asistencia.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Fontaneria Mantenimiento 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de caréacter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidas aun determinado oficio, industriao arte
en la seccién de fontaneria.

— Ejecucion directa de las labores y trabajos encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segun
mandan las buenas normas de ejecucion de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientasy materiales.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a |los ayudantes, segun las instrucciones del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

— Formar parte del Equipo de Asistencia Técnica Urgente. Encontrandose localizable durante las 24 horas del dialossiete
dias de la semana cuando le corresponda el turno de asistencia.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Jardineria Mantenimiento 2 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de caréacter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidas aun determinado oficio, industriao arte
en la seccién de jardineria

— Ejecucion directa de las labores y trabajos encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segun
mandan las buenas normas de ejecucion de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientasy materiales.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los ayudantes, segun las instrucciones del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Pintor Mantenimiento 1 D CONCURSO 16  6.746,46

— Tareas de caréacter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidas aun determinado oficio, industriao arte
en la seccién de pintura.

— Ejecucion directa de las labores y trabajos encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segun
mandan las buenas normas de ejecucion de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientasy materiales.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los Ayudantes, segun las instrucciones del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Pintor Mantenimiento 1 D CONCURSO 16  6.428,66

—Tareasde carécter predominantemente manual en losdiversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industria, o arte
en la Seccion de Pintura.

— Ejecucion directa de las labores y trabajos encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segun
mandan las buenas normas de ejecucion de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientasy materiales.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los Ayudantes, segun las instrucciones del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Carpintero-Tramoyista 2 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de carécter predominantemente manual referidas al trabajo y seccion de Carpinteria.

—Ejecucion delastareas encomendadas por el Maestro detaller o supervisores, siendo responsable delacalidad y acabado
del trabajo asi como del buen uso de la maquinaria, herramientay materiales empleados.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los ayudantes, segun las instrucciones del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

— Asistenciatécnica a edificios, y alas actividades escénicas programadas por Diputacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Electromecénica 1 D CONCURSO 16  6.428,66

— Tareas de caréacter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidas aun determinado oficio, industriao arte
en los sectores eléctricos y mecénicos.
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— Ejecucion directa de las labores y trabajo encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segun
mandan las buenas normas de ejecucion de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientas y materiales.

— Apoyo en la reorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacién.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los ayudantes, segiin las instrucciones del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillagje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddico actualizacion.

—Formar parte del equipo de AsistenciaTécnicaUrgente, tanto paral asemergencias como asistenciasaactos programados.
Encontrandoselocalizable durantelas 24 horas del dialos siete dias de lasemana cuando | e correspondael turno de asistencia.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Electromecénico 1 D CONCURSO 16  6.428,66

—Tareas de caréacter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidas aun determinado oficio, industriao arte
en los sectores eléctricos y mecénicos.

— Ejecucioén directa de las labores y trabajo encomendados, siendo de su responsabilidad la calidad y el acabado segun
mandan las buenas normas de ejecucion de su especialidad, asi como el buen empleo de medios, herramientas y materiales.

— Apoyo en la reorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de |a Diputacién.

— Supervisay responde del trabajo encomendado a los ayudantes, segiin las instrucciones del Jefe del Servicio.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillagje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddico actualizacion.

—Formar parte del equipo de AsistenciaTécnicaUrgente, tanto paral asemergencias como asistenciasaactos programados.
Encontrandoselocalizable durantelas 24 horas del dialos siete dias de lasemana cuando | e correspondael turno de asistencia.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Encargado de Almacén de Mantenimiento 1 D CONCURSO 16  7.699,72

— Recepcién y comprobacion de documentos contabl es.

—Tareas de vigilanciay custodiainterior de oficinas, asi como ujier, portero u otras andlogas en edificios y servicios de
la Corporacion.

— Responsabl e de la conservacion de los medios material es asignados para el funcionamiento del almacén, verificando €l
inventario del mismo y proponiendo su reposicién.

—Responsabledel control del inventario del material depositado en el almacén, identificando en todo momento lasituacion
del mismo.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial de Laboratorio 1 D CONCURSO 16  9.525,88

— Bajo lasupervisién del Jefe de su Unidad, controlay vigila las obras dirigidas por los Técnicos Provinciales.

— Efectlia todo tipo de ensayos y andlisis de materiales, bien a instancia de parte o por decision de la direccién en obras
dirigidas por los Técnicos de la Diputacion.

— Rellena los impresos precisos para la aplicacion de la Ordenanza Reguladora de precio publico por la prestacién de
servicios del Areade Politica Territorial y los pasa, con la conformidad del Jefe de Servicio, directamente a Intervencion.

— Responde del mantenimiento de los equipos e instrumentos de ensayo y propone a Jefe de Servicio la adquisicién del
material fungible necesario paralos andlisis.

— Conduce y cuida el vehiculo asignado.

— Lleva a cabo los encargos hechos por sus superiores dentro de sus competencias.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Cocinero S.V.P. 1 D CONCURSO 16  8.485,12

— Dependencia directa del Administrador de Centros.

— Dirigir y vigilar la confeccion de cuantos platos figuren en el menu del dia.

— Responsabilidad de la adecuada dotacion de la cocina, tanto en cuanto a maquinas y mens de elaboracion como alos
productos necesarios parala confeccién de los mends.

—Vigilar el buen estado de los alimentos, fecha de caducidad de los mismos y que éstos sean de primera calidad.

— Realizar los pedidos diarios o periddicos de alimentos frescos: Carnes, pescados, verduras, lacteos, etc.

— Controlar los albaranes de suministros, cuidando de comprobar que responden a lo realmente servido: Cantidad, precio, etc.

— Control y supervision del personal de cocina.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Mec. Conductor Automoc. (P.M.T.) 1 D CONCURSO 16  12.152,42

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Mec. Conductor Automoc. (P.M.T.) 1 D CONCURSO 16  12.152,42

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Mec. Conductor Automoc. (P.M.T.) 1 D CONCURSO 16  11.399,36

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, del vehiculos asignado y de otros de iguales caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Mec. Conductor Automoc. (P.M.T.) 2 D CONCURSO 16  11.399,36

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.



Suplemento al nimero 31 Miércoles 15 de M ar zo, 2006 69

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Mec. Conductor Automoc. (P.M.T.) 1 D CONCURSO 16  10.128,30

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Mec. Conductor Automoc. (P.M.T.) 1 D CONCURSO 16  10.128,30

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de iguales caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Méc. Conduc. M.O.P. Munic. P.M.T. 1 D CONCURSO 16  11.410,00

— Conduccion, control y mantenimiento, en su caso, de la maguinaria asignaday de otras de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Méc. Conduc. M.O.P. Munic. P.M.T. 1 D CONCURSO 16 11.399,36

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, de la maquinaria asignada y de otras de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ofic. Mec. Cond. M.O.P Municipios. P.M.T. 1 D CONCURSO 16  11.399,08

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Méc. Conduc. M.O.P. Munic. P.M.T. 3 D CONCURSO 16 11.399,08

— Conduccion, control y mantenimiento, en su caso, de la maquinaria asignada y de otras de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Méc. Conduc. M.O.P. Munic. P.M.T. 2 D CONCURSO 16  11.081,70

— Conduccion, control y mantenimiento, en su caso, de la maguinaria asignada y de otras de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Méc. Conduc. M.O.P. Munic. P.M.T. 1 D CONCURSO 16  11.081,28

— Conduccion, control y mantenimiento, en su caso, de la maquinaria asignada y de otras de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Méc. Conduc. M.O.P. Munic. P.M.T. 1 D CONCURSO 16  11.081,14

— Conduccion, control y mantenimiento, en su caso, de la maguinaria asignada y de otras de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ofic. Méc. Cond. M.O.P. Municipios P.M.T. 1 D CONCURSO 16  10.763,76

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Méc. Conduc. M.O.P. Munic. P.M.T. 3 D CONCURSO 16  10.763,76

— Conduccion, control y mantenimiento, en su caso, de la maguinaria asignada y de otras de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Méc. Conduc. M.O.P. Munic. P.M.T. 2 D CONCURSO 16  10.763,62

— Conduccion, control y mantenimiento, en su caso, de la maquinaria asignada y de otras de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Méc. Conduc. M.O.P. Munic. P.M.T. 1 D CONCURSO 16  10.446,10

— Conduccion, control y mantenimiento, en su caso, de la maguinaria asignada y de otras de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ofic. Mec. Cond. M.O.P Municipios P.M.T. 1 D CONCURSO 16  10.128,30

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Méc. Conduc. M.O.P. Munic. P.M.T. 1 D CONCURSO 16  10.128,30

— Conduccion, control y mantenimiento, en su caso, de la maguinaria asignada y de otras de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ofic. Mec. Cond. Automév. Presidencia 1 D LIBRE DESIGNACION 16  12.558,56

— Conduccién, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ofic. Mec. Cond. Automov. Presiden. (P.M.T.) 1 D LIBRE DESIGNACION 16  12.558,28

— Conduccién, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ofic. Mec. Cond. Automév. Presiden. (P.M.T.) 1 D LIBRE DESIGNACION 16  11.287,50

— Conduccién, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ofic. Mec. Cond. Vehiculos Ser. Munic. P.M.T. 1 D CONCURSO 16  11.399,36

— Conduccién, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ofic. Mec. Cond. Vehiculos Ser. Munic. P.M.T. 1 D CONCURSO 16  11.399,08

— Conduccién, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ofic. Mec. Cond. Vehiculos Ser. Munic. P.M.T. 4 D CONCURSO 16  10.128,30

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Mec. Conductor Vehiculos (P.M.T.) 1 D CONCURSO 16  11.399,08

— Conduccion, control y mantenimiento, en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oficial Mec. Conductor Vehiculos (P.M.T.) 1 D CONCURSO 16  10.128,30

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, del vehiculo asignado y de otros de igual es caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oper. Radio Mecéan.-Conduc.-Bomb. SEPEI (AB) 1 D CONCURSO 16  10.416,70

— Las que seguidamente se exponen mas las propias de M.C.B.

— Recibir y mantener de forma permanente las comunicaciones por teléfono y radio, trasmitiendo a los Parques y
Destacamentos Forestal es, las 6rdenes de actuacion y avisos de alarma, tanto de primera salida como de colaboracién o ayuda
y los mensajes que sean necesarios entre elementos internos de servicio como cualquier organiSmo exterior que sea preciso.
Resefiar en el libro deincidenciastodos|os datosresumen delas actuacionesdel servicio. Intervenir enlossiniestrosy trabajos
especiales que ordene la superioridad y realizar |as tareas que determine el Jefe de la Seccion de Administracion y Servicios
centrales.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

— Incorporarse a Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacién
de Servicio, aunque no le corresponda segun la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operador Mecan.-Conduc.-Bomb. SEPEI Albac. 1 D CONCURSO 16  10.416,70

— Las que seguidamente se exponen mas las propias de M.C.B.

— Recibir y mantener de forma permanente las comunicaciones por teléfono y radio, trasmitiendo a los Parques y
Destacamentos Forestal es, las 6rdenes de actuacion y avisos de alarma, tanto de primera salida como de colaboracién o ayuda
y los mensajes que sean necesarios entre elementos internos de servicio como cualquier organiSmo exterior que sea preciso.
Resefiar en el libro deincidenciastodos|os datosresumen delas actuacionesdel servicio. Intervenir enlossiniestrosy trabajos
especiales que ordene la superioridad y realizar |as tareas que determine el Jefe de la Seccion de Administracion y Servicios
Centrales.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

— Incorporarse a Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacién
de Servicio, aunque no le corresponda segun la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oper. Radio Mecéan.-Conduc.-Bomb. SEPEI (AB) 2 D CONCURSO 16  10.099,04

— Las que seguidamente se exponen mas las propias de M.C.B.

— Recibir y mantener de forma permanente las comunicaciones por teléfono y radio, trasmitiendo a los Parques y
Destacamentos Forestal es, |as 6rdenes de actuacion y avisos de alarma, tanto de primera salida como de colaboracién o ayuda
y los mensajes que sean necesarios entre elementos internos de servicio como cualquier organiSmo exterior que sea preciso.
Resefiar en el libro deincidenciastodos|os datosresumen delas actuacionesdel servicio. Intervenir enlossiniestrosy trabajos
especiales que ordene la superioridad y realizar |as tareas que determine el Jefe de la Seccion de Administracion y Servicios
Centrales.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

— Incorporarse a Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacién
de Servicio, aunque no le corresponda segun la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oper. Radio Mecan.-Conduc.-Bomb. SEPEI AB 1 D CONCURSO 16  9.781,10

— Las que seguidamente se exponen mas las propias de M.C.B.

— Recibir y mantener de forma permanente las comunicaciones por teléfono y radio, trasmitiendo a los Parques y
Destacamentos Forestal es, las 6rdenes de actuacion y avisos de alarma, tanto de primera salida como de colaboracién o ayuda
y los mensajes que sean necesarios entre elementos internos de servicio como cualquier organiSmo exterior que sea preciso.
Resefiar en el libro deincidenciastodos|os datosresumen delas actuacionesdel servicio. Intervenir enlossiniestrosy trabajos
especiales que ordene la superioridad y realizar |as tareas que determine el Jefe de la Seccion de Administracion y Servicios
centrales.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

— Incorporarse a Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacién
de Servicio, aunque no le corresponda segun la programacion estableciday compensandol e debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Oper. Radio Mecan.-Conduc.-Bomb. SEPEI AB 1 D CONCURSO 16  9.145,64

— Las que seguidamente se exponen mas las propias de M.C.B.

— Recibir y mantener de forma permanente las comunicaciones por teléfono y radio, trasmitiendo a los Parques y
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Destacamentos Forestal es, |as érdenes de actuacion y avisos de alarma, tanto de primera salida como de colaboracién o ayuda
y los mensajes que sean necesarios entre elementos internos de servicio como cualquier organismo exterior que sea
preciso.

— Resefiar en el libro de incidencias todos los datos resumen de las actuaciones del servicio.

—Intervenir en los siniestrosy trabajos especial es que ordene lasuperioridad y realizar |as tareas que determine el Jefe de
la Seccion de Administracion y Servicios Centrales.

—Realizalaboresdeintroduccion de datosen el ordenador, obteniendo productosdegran utilidad parael Servicio, deforma
que rentabiliza con él optimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose completamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

— Incorporarse a Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacién
de Servicio, aunque no le corresponda segun la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operador Mecén.-Conduc-Bomb. SEPEI Albac. 1 D CONCURSO 16  9.145,64

— L as que seguidamente se exponen més las propias de M.C.B.

— Recibir y mantener de forma permanente las comunicaciones por teléfono y radio, trasmitiendo a los Parques y
Destacamentos Forestal es, |as érdenes de actuacion y avisos de alarma, tanto de primera salida como de colaboracién o ayuda
y los mensajes que sean necesarios entre elementos internos de servicio como cual quier organiSmo exterior que sea preciso.
Resefiar en el libro deincidenciastodos|osdatosresumen delas actuacionesdel servicio. Intervenir enlossiniestrosy trabajos
especiales que ordene la superioridad y realizar las tareas que determine el Jefe de la Seccidén de Administracién y Servicios
Centrales.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

— Incorporarse a Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacién
de Servicio, aunque no le corresponda segun la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Alcaraz 4 D CONCURSO 16 12.837,58

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y |os servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamente, socorrismo y trabajos especiales.

—Permanecer | ocalizables durantelosturnos quele correspondan y atravésdel dispositivo buscapersonaspor viaradio que
se les asigne, a fin de incorporarse de inmediato al Servicio en caso de emergencia. Con este fin, tendrén la obligacion de
residencia en el pueblo base del Parque durante el tiempo que dure la adscripcion.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotaci6n de
servicio, aungue no le corresponda, seglin la programacién estableciday compensandole debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI C. | bafiez 1 D CONCURSO 16  12.837,58

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Permanecer | ocalizables durantelosturnos quele correspondan y atravésdel dispositivo buscapersonaspor viaradio que
se les asigne, afin de incorporarse de inmediato al Servicio en caso de emergencia. Con este fin, tendran la obligacién de
residencia en el pueblo base del Parque durante el tiempo que dure la adscripcioén.

—Incorporarse al Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en |a dotaci6n
de Servicio, aungque no le corresponda seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI Alcaraz 1 D CONCURSO 16  12.837,30

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamente, socorrismo y trabajos especiales.

—Permanecer | ocalizables durantelosturnos quele correspondany atravésdel dispositivo buscapersonas por viaradio que
se les asigne, afin de incorporarse de inmediato al Servicio en caso de emergencia. Con este fin, tendran la obligacién de
residencia en el pueblo base del Parque durante el tiempo que dure la adscripcioén.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o paracubrir los minimos fijados en |la dotacion de
servicio, aungue no le corresponda, segliin la programacién estableciday compensandole debidamente.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI C. | bafiez 1 D CONCURSO 16  12.837,30

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Permanecer |ocalizables durantelosturnos quele correspondan y atravésdel dispositivo buscapersonaspor viaradio que
se les asigne, a fin de incorporarse de inmediato al Servicio en caso de emergencia. Con este fin, tendrén la obligacion de
residencia en el pueblo base del Parque durante el tiempo que dure la adscripcion.

— Incorporarse a Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacién
de Servicio, aunque no le corresponda seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI C. | bafiez 1 D CONCURSO 16  12.519,78

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Permanecer |ocalizables durantelosturnos quele correspondany atravésdel dispositivo buscapersonaspor viaradio que
se les asigne, a fin de incorporarse de inmediato al Servicio en caso de emergencia. Con este fin, tendrén la obligacion de
residencia en el pueblo base del Parque durante el tiempo que dure la adscripcion.

— Incorporarse a Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacién
de Servicio, aunque no le corresponda seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI Alcaraz 1 D CONCURSO 16  12.201,98

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamente, socorrismo y trabajos especiales.

—Permanecer localizables durante losturnos que le correspondan y através del dispositivo buscapersonas por viaradio que
se les asigne, a fin de incorporarse de inmediato al Servicio en caso de emergencia. Con este fin, tendrén la obligacion de
residencia en el pueblo base del Parque durante el tiempo que dure la adscripcion.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o paracubrir los minimos fijados en la dotacion de
servicio, aungue no le corresponda, segiin la programacién estableciday compensandole debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI| Alcaraz 6 D CONCURSO 16  11.566,52

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Permanecer localizables durante losturnos que le correspondan y através del dispositivo buscapersonas por viaradio que
se les asigne, a fin de incorporarse de inmediato a Servicio en caso de emergencia. Con este fin, tendrén la obligacion de
residencia en el pueblo base del Parque durante el tiempo que dure la adscripcion.

— Incorporarse a Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacién
de Servicio, aunque no le corresponda segun la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI C. | bafiez 9 D CONCURSO 16  11.566,52

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Permanecer localizables durante losturnos que le correspondan y através del dispositivo buscapersonas por viaradio que
se les asigne, a fin de incorporarse de inmediato a Servicio en caso de emergencia. Con este fin, tendrén la obligacion de
residencia en el pueblo base del Parque durante el tiempo que dure la adscripcion.

— Incorporarse a Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacién
de Servicio, aunque no le corresponda segun la programacion estableciday compensandol e debidamente.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Molinicos 11 D CONCURSO 16  11.566,52

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y |os servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabgjos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

— Permanecer localizables durante los turnos que le correspondan y através del dispositivo buscapersonas por viaradio que
se les asigne, afin de incorporarse de inmediato al Servicio en caso de emergencia. Con este fin, tendran la obligacion de
residencia en el pueblo base del Parque durante el tiempo que dure la adscripcion.

—Incorporarse al Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en |a dotacién
de Servicio, aungque no le corresponda segun la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Molinicos 1 D CONCURSO 16  11.566,52

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabgjos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Permanecer localizables durante los turnos que le correspondan y através del dispositivo buscapersonas por viaradio que
se les asigne, afin de incorporarse de inmediato al Servicio en caso de emergencia. Con este fin, tendran la obligacion de
residencia en el pueblo base del Parque durante el tiempo que dure la adscripcion.

—Incorporarse al Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en |a dotaci6n
de Servicio, aungque no le corresponda segun la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Almansa 1 D CONCURSO 16  10.448,06

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y |os servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacion de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI Almansa 2 D CONCURSO 16  10.416,84

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y |os servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotaci6n de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecéan.-Conductor-Bombero SEPEI Hellin 3 D CONCURSO 16  10.416,84

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y |os servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotaci6n de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Villarrob. 1 D CONCURSO 16  10.416,84

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y |os servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotaci6n de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Almansa 8 D CONCURSO 16  10.416,70

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacion de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Hellin 8 D CONCURSO 16  10.416,70

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotaci6n de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Villarrab. 11 D CONCURSO 16  10.416,70

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacion de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Almansa 4 D CONCURSO 16  10.416,42

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacion de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Hellin 3 D CONCURSO 16  10.416,42

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacion de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Villarraob. 4 D CONCURSO 16  10.416,42

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacion de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Almansa 1 D CONCURSO 16  10.300,92

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.
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—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotaci6n de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI Villarrob. 3 D CONCURSO 16  10.099,04

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y |os servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o paracubrir los minimos fijados en |la dotacion de
servicio, aungue no le corresponda, seglin la programacién estableciday compensandole debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Hellin 2 D CONCURSO 16  10.098,90

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabgjos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacion de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI Villarrob. 1 D CONCURSO 16  10.098,90

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y |os servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o paracubrir los minimos fijados en |la dotacion de
servicio, aungue no le corresponda, seglin la programacién estableciday compensandole debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecan.-Conductor-Bombero SEPEI Hellin 1 D CONCURSO 16  10.098,62

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y |os servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacion de
servicio, aunque no le corresponda, seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI Almansa 2 D CONCURSO 16 9.781,10

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y |os servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabgjos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o paracubrir los minimos fijados en la dotacién de
servicio, aungue no le corresponda, seglin la programacién estableciday compensandole debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI Hellin 1 D CONCURSO 16  9.781,10

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y |os servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabgjos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacién de
servicio, aungue no le corresponda, seglin la programacién estableciday compensandole debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI Villarrob. 2 D CONCURSO 16 9.781,10

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y |os servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.
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— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotaci6n de
servicio, aungue no le corresponda, segiin la programacién estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Mecan.-Conductor-Bombero SEPEI Almansa 2 D CONCURSO 16  9.463,44

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o paracubrir los minimos fijados en la dotacién de
servicio, aunque no le corresponda, segun la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI Hellin 1 D CONCURSO 16  9.463,02

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse a servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotaci6n de
servicio, aungue no le corresponda, segiin la programacién estableciday compensandole debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Mecan.-Conductor-Bombero SEPEI Almansa 5 D CONCURSO 16  9.145,64

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o para cubrir los minimos fijados en la dotacion de
servicio, aunque no le corresponda, segun la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI Hellin 6 D CONCURSO 16 9.145.64

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardiasy retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al Servicio cuando sea requerido para asistir a siniestros o para cubrir los minimos fijados en |a dotacién
de Servicio, aunque no le corresponda seguin la programacion estableciday compensandol e debidamente.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
M ecén.-Conductor-Bombero SEPEI Villarrob. 3 D CONCURSO 16 9.145,64

— Cumplir las actividades programadas en el horario establecido y los servicios de guardias y retenes en los turnos que le
correspondan.

— Utilizar los vehiculos, realizando la limpieza, revisién y mantenimiento preventivos de los mismos, manteniendo en
perfectas condiciones su vestuario y equipo personal, asi como el material a su cargo.

— Trabajos de extincion de incendios, rescates, salvamento, socorrismo y trabajos especiales.

—Incorporarse al servicio cuando searequerido paraasistir asiniestros o paracubrir los minimos fijados en la dotacién de
servicio, aungue no le corresponda, segiin la programacién estableciday compensandole debidamente.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Aux. Clinica Salud y Prevencion Laboral 1 D CONCURSO 16 7.699,72

— Mecanografiar documentos (informes médicos, citaciones, etc.).

—Manejo de archivo de historias clinicas.

—Manejo de documentos rel acionados con la actividad sanitaria para su archivo y ordenacion (pruebas complementarias, etc.).

— Colaborar en la consulta médica como personal de apoyo sanitario.

— Participar en actividades asistenciales, docentes e investigadoras programadas por €l servicio.

— En general todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado superior o medio
complementan las funciones de éste.

— Aquellas funciones propias de su categoria que le puedan ser encomendadas por el adjunto de Servicio.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar de Clinica San Vicente de Padl 1 D CONCURSO 16  8.488,34

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad a la vida cotidiana del paciente.

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y €l desarrollo de la enfermeria.

— Atender alos enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacién.

— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar de Clinica San Vicente de Padl 9 D CONCURSO 16  8.474,48

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad a la vida cotidiana del paciente.

—En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del Personal Titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y €l desarrollo de la enfermeria.

— Atender a los enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.

— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar de Clinica San Vicente de Padl 6 D CONCURSO 16 8.474,34

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad ala vida cotidiana del paciente.

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y el desarrollo de |la enfermeria.

— Atender alos enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.

— Tareas accesorias a nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar de Clinica San Vicente de Padl 1 D CONCURSO 16  7.182,00

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad ala vida cotidiana del paciente.

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria.

— Atender alos enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.

— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Auxiliar de Clinica San Vicente de Paul 7 D CONCURSO 16  7.182,00

— Responsable de aquellas tareas y pautas asistenciales que le asigne el equipo terapéutico en consonancia con su
proximidad a la vida cotidiana del paciente.

— En general, todas aquellas actividades sanitarias que sin ser especificas del personal titulado Superior y Medio, vienen
a complementar las funciones de éstos y el desarrollo de la enfermeria.

— Atender alos enfermos, colaborar en la consulta de enfermeria.

— Colaborar y participar en las actividades programadas en el equipo: Asistenciales, docentesy de investigacion.

— Tareas accesorias al nivel sanitario y asistencial necesario para la mejor calidad de vida del personal residente o
ambulante.

— Responder en situaciones extraordinarias, toma de decisiones, etc.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Cocina (U.R.R.) 2 E CONCURSO 14 7.242,48

— Ayudarén al cocinero en sus funciones, teniendo capacidad para sustituirle y parala confeccién de menus; corriendo a
su cargo la limpieza y mantenimiento de la cocina, maquinas y de los utensilios empleados para el trabajo, mengje, etc.,
cuidando igualmente del encendido de cocinas, mantenimiento de temperaturas de frigorificos, etc.

— Cuidara de |a adecuada dotacién de la cocina.

— Elaboracion de menus.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Cocina (U.R.R.) 1 E CONCURSO 14  5.928,58

—Bajoladireccion del cocinero responsable, elabora cuantos platosfiguren en el mena del dia, responsabilizandose deello
en ausencia de aquel.

— Responsabilidad de la adecuada dotacién de la cocina, tanto en cuanto a maguinas y medios de elaboracion como alos
productos necesarios parala confeccion de los mends.

—Vigilar el buen estado de los alimentos, fecha de caducidad de los mismos y que éstos sean de primera calidad.

— Realizar los pedidos diarios o periddicos de alimentos frescos: Carnes, pescados, verduras, |acteos, etc.

— Controlar |los albaranes de suministros, cuidando de comprobar que responden alo realmente servido: Cantidad, precio, etc.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Cocina San Vicente de Paul 2 E CONCURSO 14  7.242,48

—Bajoladireccion del cocinero responsable, elabora cuantos platosfiguren en el ment del dia, responsabilizandose deello
en ausencia de aquel.

— Responsabilidad de la adecuada dotacién de la cocina, tanto en cuanto a maguinas y medios de elaboracion como alos
productos necesarios para la confeccion de los menas.

—Vigilar el buen estado de los alimentos, fecha de caducidad de los mismos y que éstos sean de primera calidad.

— Realizar los pedidos diarios o periddicos de alimentos frescos: Carnes, pescados, verduras, |acteos, etc.

— Controlar |los albaranes de suministros, cuidando de comprobar que responden alo realmente servido: Cantidad, precio, etc.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Cocina San Vicente de Paul 1 E CONCURSO 14  6.913,90

—Bajoladireccion del cocinero responsable, elabora cuantos platosfiguren en el ment del dia, responsabilizandose deello
en ausencia de aquel.

— Responsabilidad de la adecuada dotacién de la cocina, tanto en cuanto a maguinas y medios de elaboracion como alos
productos necesarios parala confeccion de los menas.

—Vigilar el buen estado de los alimentos, fecha de caducidad de los mismos y que éstos sean de primera calidad.

— Realizar los pedidos diarios o periddicos de alimentos frescos: Carnes, pescados, verduras, |acteos, etc.

— Controlar los albaranes de suministros, cuidando de comprobar que responden alo realmente servido: Cantidad, precio, etc.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Cocina San Vicente de Paul 1 E CONCURSO 14  6.585,18

—Bajoladireccion del cocinero responsable, elabora cuantos platosfiguren en el ment del dia, responsabilizandose deello
en ausencia de aquél.

— Responsabilidad de la adecuada dotacion de la cocina, tanto en cuanto a maguinas y medios de elaboracion como alos
productos necesarios para la confeccion de los mends.

—Vigilar el buen estado de los alimentos, fecha de caducidad de los mismos y que éstos sean de primera calidad.

— Realizar los pedidos diarios o periddicos de alimentos frescos: Carnes, pescados, verduras, |acteos, etc.

— Controlar |los albaranes de suministros, cuidando de comprobar que responden alo realmente servido: Cantidad, precio, etc.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Cocina San Vicente de Paul 2 E CONCURSO 14  5.928,58

—Bajoladireccion del cocinero responsable, elabora cuantos platosfiguren en el ment del dia, responsabilizandose deello
en ausencia de aquel.

— Responsabilidad de la adecuada dotacién de la cocina, tanto en cuanto a maguinas y medios de elaboracion como alos
productos necesarios para la confeccion de los mends.

—Vigilar el buen estado de los alimentos, fecha de caducidad de los mismos y que éstos sean de primera calidad.

— Realizar los pedidos diarios o periddicos de alimentos frescos: Carnes, pescados, verduras, |acteos, etc.

— Controlar |los albaranes de suministros, cuidando de comprobar que responden alo realmente servido: Cantidad, precio, etc.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Albaiiileria Mantenimiento 1 E CONCURSO 14  6.489,14

—Tareasde carécter predominantemente manual en losdiversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte,
segun las instrucciones recibidas de sus superiores.

— Realizacion de labores de apoyo no especializadas.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Albaiiileria Mantenimiento 2 E CONCURSO 14 517524

—Tareasde carécter predominantemente manual en losdiversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte,
segun las instrucciones recibidas de sus superiores.

— Realizacion de labores de apoyo no especializadas.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Calefaccion Mantenimiento 1 E CONCURSO 14 5.832,12

—Tareasde caracter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte,
segun las instrucciones recibidas de sus superiores.

— Realizacion labores de apoyo no especializadas.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillaje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Jardineria Mantenimiento 1 E CONCURSO 14  6.489,14

—Tareasde caracter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte,
segun las instrucciones recibidas de sus superiores.

— Realizacion de labores de apoyo no especializadas.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Jardineria Mantenimiento 1 E CONCURSO 14  5.503,54

—Tareasde caracter predominantemente manual en losdiversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte,
segun las instrucciones recibidas de sus superiores.

— Realizacion de labores de apoyo no especializadas.

— Apoyo en la reorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de |a Diputacion.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Jardineria Mantenimiento 1 E CONCURSO 14  5.175,24

—Tareasde caracter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte,
segun las instrucciones recibidas de sus superiores.

— Realizacion de labores de apoyo no especializadas.

— Apoyo en lareorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de la Diputacion.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante Maquinista Sondeo P.M.T. 1 E CONCURSO 14  8.666,70

— Conduccién, control y mantenimiento en su caso, de la maquinaria asignaday de otras de iguales caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante Maquinista Sondeo Agropecuarios 1 E CONCURSO 14  8.666,70

— Conduccion, control y mantenimiento en su caso, de la maquinaria asignada y de otras de iguales caracteristicas.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ayudante de Cocina, Jefe de Grupo S.V.P. 1 E CONCURSO 14  7.093,52

— -Desempefio provisional Jefatura de Grupo en cocina San Vicente de Padl.

— Dirigir y vigilar la confeccion de cuantos platos figuren en el menut del dia.

— Responsabilidad de la adecuada dotacion de la cocina, tanto en cuanto a maguinas y medios de elaboracion como alos
productos necesarios para la confeccion de los mends.

—Vigilar el buen estado de los alimentos, fecha de caducidad de los mismos y que éstos sean de primera calidad.

— Realizar los pedidos diarios o periddicos de alimentos frescos: Carnes, pescados, verduras, |acteos, etc.

— Controlar los albaranes de suministros, cuidando de comprobar que responden alo realmente servido: Cantidad, precio, etc.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Jefe Grupo Lavandero Planch. (S.V.P.) 1 E CONCURSO 14  7.654,22

—Tareasde caracter predominantemente manual en losdiversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte.

— Recepcidn y clasificacion de laropa

—Lavado y centrifugado de laropa.

— Planchado y clasificacion.

—Velara por el buen cuidado y mantenimiento de la maquinaria asignada para el desempefio del trabajo, optimizando los
recursos del Servicio.

— Supervision de la gjecucion de las tareas y de los resultados.

— Coordinacion del personal.

— Atencién ala maguinaria adscrita a su dependencia.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ordenanza (S.I.R.) 1 E CONCURSO 14  7.242,62

—Vigilanciay guardia del edificio y de sus mueblesy enseres de instalaciones, controlando la asistencia al publico que

acceda a mismo, manteniendo el orden dentro de él.
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— Sustitucion de los elementos deteriorados y realizacion de pequefias reparaciones en |os servicios e instalaciones del
edificio.

— Manejo de maquinas de reprografia que existan en el edificio y dar cuenta a jefe inmediato de las incidencias que se
produzcan.

— Asistencia al publico, organizadores y ponentes de los distintos actos que se celebren en la Excma. Diputacion.

— Prestarén servicios como ordenanzas, cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Diputacién.

— Estar habitual mentedi sponibleen festivos, domingosy nocturnos (apartir delas22,00 horas) paralaejecucion detrabajos
concretos directamente relacionados con el Gabinete de Presidencia.

— Grabacion de plenos, y control de impresos oficiales de Diputacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ordenanza (S.1.R.) 1 E CONCURSO 14  7.242,62

—-Vigilanciay guardia del edificio y de sus muebles y enseres e instalaciones, controlando la asistencia a publico que
acceda al mismo, manteniendo el orden dentro de él.

— Sustitucion de los elementos deteriorados y realizacion de pequefias reparaciones en los servicios e instalaciones del
edificio.

— Manejo de maquinas de reprografia que existan en el edificio y dar cuenta a jefe inmediato de las incidencias que se
produzcan.

— Asistencia al publico, organizadores y ponentes de los distintos actos que se celebren en la Excma. Diputacion.

— Prestarén servicios como ordenanzas, cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Diputacion.

— Grabacion de plenos, y control de impresos oficiales de Diputacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ordenanza (S.I.R.) 2 E CONCURSO 14 7.242,48

—Vigilanciay guardia del edificio y de sus mueblesy enseres de instalaciones, controlando la asistencia a publico que
acceda al mismo, manteniendo el orden dentro de él.

— Sustitucion de los elementos deteriorados y realizacién de pequefias reparaciones en |0s servicios e instalaciones del
edificio.

— Manejo de maquinas de reprografia que existan en el edificio y dar cuenta a jefe inmediato de las incidencias que se
produzcan.

— Cualquier otratarea que se le encomiende por la Corporacién.

— Asistencia al puablico, organizadores y ponentes de los distintos actos que se celebren en la Excma. Diputacion.

— Prestaran servicios como ordenanzas, cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Diputacion.

—Estar habitual mentedisponibleen festivos, domingosy nocturnos(apartir delas 22,00 horas) paralaejecucion detrabajos
concretos directamente relacionados con el Gabinete de Presidencia.

— Grabacion de plenos, y control de impresos oficiales de Diputacién.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ordenanza (S.I.R.) 1 E CONCURSO 14  7.242,48

—Vigilanciay guardia del edificio y de sus mueblesy enseres de instalaciones, controlando la asistencia al publico que
acceda al mismo, manteniendo el orden dentro de él.

— Sustitucion de los elementos deteriorados y realizacién de pequefias reparaciones en |0s servicios e instalaciones del
edificio.

— Manejo de maguinas de reprografia que existan en el edificio y dar cuenta a jefe inmediato de las incidencias que se
produzcan.

— Asistencia al publico, organizadores y ponentes de los distintos actos que se celebren en la Excma. Diputacion.

— Prestarén servicios como ordenanzas, cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Diputacién.

—Estar habitual mentedi sponibleen festivos, domingosy nocturnos (apartir delas22,00 horas) paralaejecucion detrabajos
concretos directamente relacionados con el Gabinete de Presidencia.

— Grabacién de plenos, y control de impresos oficiales de Diputacién.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ordenanza (S.1.R.) 1 E CONCURSO 14 7.210,28

—Vigilanciay guardia del edificio y de sus mueblesy enseres de instalaciones, controlando la asistencia al publico que
acceda al mismo, manteniendo el orden dentro de él.

— Sustitucion de los elementos deteriorados y realizacién de pequefias reparaciones en |0s servicios e instalaciones del
edificio.

— Manejo de maguinas de reprografia que existan en el edificio y dar cuenta a jefe inmediato de las incidencias que se
produzcan.

— Asistencia al pablico, organizadores y ponentes de los distintos actos que se celebren en la Excma. Diputacion.

— Prestarén servicios como ordenanzas, cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Diputacién.

—Estar habitual mentedi sponibleen festivos, domingosy nocturnos (apartir delas22,00 horas) paralaejecucion detrabajos
concretos directamente relacionados con el Gabinete de Presidencia.

— Grabacién de plenos, y control de impresos oficiales de Diputacién.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ordenanza (S.1.R.) 1 E CONCURSO 14  5.928,58

—Vigilanciay guardia del edificio y de sus mueblesy enseres de instalaciones, controlando la asistencia al publico que
acceda al mismo, manteniendo el orden dentro de él.

— Sustitucion de los elementos deteriorados y realizacién de pequefias reparaciones en |0s servicios e instalaciones del
edificio.

— Manejo de méquinas de reprografia que existan en el edificio y dar cuenta al jefe inmediato de las incidencias que se
produzcan.

— Asistencia al publico, organizadores y ponentes de |os distintos actos que se celebren en la Excma. Diputacion.

— Prestarén servicios como ordenanzas, cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Diputacién.

— Estar habitual mente disponible en festivos, domingosy nocturno (apartir delas 22,00 horas) paralaejecucion detrabajos
concretos directamente relacionados con el Gabinete de Presidencia.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ordenanza S.V.P. 1 E CONCURSO 14 7.242,48

—Vigilanciay guardiadel edificioy desusmueblesy ensereseinstal aciones, controlando laasi stenciaal publico que acceda
a mismo, manteniendo el orden dentro de é€l.

— Sustitucion de los elementos deteriorados y realizacién de pequefias reparaciones en |0s servicios e instalaciones del
edificio.

— Manejo de méquinas de reprografia que existan en el edificio y dar cuenta al jefe inmediato de las incidencias que se
produzcan.

— Cualquier otratarea que se le encomiende por la Corporacién.

— Asistencia al publico, organizadores y ponentes de los distintos actos que se celebren en la Excma. Diputacion.

— Prestaran servicios como ordenanzas, cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Diputacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ordenanza Conservatorio Musica 1 E CONCURSO 14 7.242,48

—Vigilanciay guardiadel edificioy desusmueblesy ensereseinstal aciones, controlando laasistenciaal publico queacceda
al mismo, manteniendo el orden dentro de él.

— Sustitucion de los elementos deteriorados y realizacion de pequefias reparaciones en |os servicios e instalaciones del
edificio.

— Manejo de maguinas de reprografia que existan en el edificio y dar cuenta a Jefe inmediato de las incidencias que se
produzcan.

— Cualquier otratarea que se le encomiende por la Corporacion.

— Asistencia al publico, organizadores y ponentes de los distintos actos que se celebren en la Excma. Diputacion.

— Prestaran servicio como ordenanzas cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Corporacion.

—Vigilanciay control de las salidas de los alumnos y/o residentes del Centro.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Ordenanza Conservatorio Musica 1 E CONCURSO 14  6.914,04

—Vigilanciay guardiadel edificioy desusmueblesy ensereseinstal aciones, controlando laasistenciaal publico queacceda
al mismo, manteniendo el orden dentro de él.

— Sustitucion de los elementos deteriorados y realizacion de pequefias reparaciones en |os servicios e instalaciones del
edificio.

— Manejo de maguinas de reprografia que existan en el edificio y dar cuenta a Jefe inmediato de las incidencias que se
produzcan.

— Cualquier otratarea que se le encomiende por la Corporacion.

— Asistencia al publico, organizadores y ponentes de los distintos actos que se celebren en la Excma. Diputacion.

— Prestaran servicio como ordenanzas cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Corporacion.

—Vigilanciay control de las salidas de los alumnos y/o residentes del Centro.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ordenanza Conservatorio Musica 2 E CONCURSO 14  5.928,58

—Vigilanciay guardiadel edificioy desusmueblesy ensereseinstal aciones, controlando laasistenciaal publico queacceda
al mismo, manteniendo el orden dentro de él.

— Sustitucion de los elementos deteriorados y realizacion de pequefias reparaciones en |os servicios e instalaciones del
edificio.

— Manejo de maguinas de reprografia que existan en el edificio y dar cuenta a Jefe inmediato de las incidencias que se
produzcan.

— Cualquier otratarea que se le encomiende por la Corporacion.

— Asistencia al publico, organizadores y ponentes de los distintos actos que se celebren en la Excma. Diputacion.

— Prestarén servicio como ordenanzas cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Corporacion.

—Vigilanciay control de las salidas de los alumnos y/o residentes del Centro.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ordenanza Mantenimiento 1 E CONCURSO 14  6.489,28

— Tareas de vigilanciay custodiainterior de oficinas, asi como ujier, portero u otras anélogas en edificios y servicios de
la Corporacion.
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— Apoyo general al personal administrativo del servicio.

— Responsabl e de la conservacion de los medios material es asignados a la oficina administrativa del servicio, verificando
el inventario del mismo y proponiendo su reposicion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Supervisora de Limpieza (U.R.R.) 1 E CONCURSO 14  8.407,56

— Dependencia directa de la Direccion del Servicio.

— Ejerceralasupervision del personal de limpieza, ordenaray dirigirael cumplimiento del cometido de los mismosy las
sustituciones oportunas.

—Vigilaralalimpieza de los accesos y dependencias comunes del Centro.

— Mantener stock de material de limpiezay su distribucion diaria.

— Ademaés de las tareas propias de la categoria de limpiador.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Supervisor Ropa/Almacén S.V.P. 1 E CONCURSO 14  7.653,94

— Recepcién y control de pedidos.

— Almacenamiento y conservacion de suministros.

— Distribucion y control de solicitudes de material.

— Inventario actualizado de lenceriay vestuario.

— Dotacién permanente de lenceriay vestuario en almacenes de planta.

— Adgquisicion y control de ropa de residentes que |0 necesiten.

— Mantener el stock de material de limpiezay Utiles, asi como su distribucion.

— Comunicar los defectos que observe diariamente para su reparacion.

— Supervision de la lenceria tratada diariamente en lavanderia.

— Ser responsable, ante el Administrador, del buen estado de lalenceriay vestuario en general.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Costurera (S.V.P.) 1 E CONCURSO 14  6.489,14

— Coser, repasar, arreglar y adaptar prendas de vestir.

— Elaboracion del gjuar del residente.

— Todas aquellas asimilables a su categoria.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Costurera San Vicente de Paul 1 E CONCURSO 14  6.489,14

— Coser, repasar, arreglar y adaptar prendas de vestir.

— Elaboracion del gjuar del residente.

— Todas aquellas asimilables a su categoria.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Guarda, Area Mec. Automoc. Manten. (P.M.T.) 1 E CONCURSO 14  7.242,62

—Tareas de vigilanciay custodiainterior de oficinas, asi como ujier, portero u otras andlogas en edificios y servicios de
la Corporacion, especialmente el inmuebley vehiculos en él estacionadosy avisando de cual quier anomaliaobservadaal Jefe
de Parque y Talleres, o ala superioridad competente en caso de emergencia.

— ldentificacién y atencion al personal de servicio que acceda al Taller, al finalizar o a iniciar lajornada.

— Inspeccion ocular de las instalaciones de seguridad del inmueble.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Guarda, Area Mec. Automoc. Manten. (P.M.T.) 2 E CONCURSO 14  7.242,48

— Tareas de vigilanciay custodiainterior de oficinas, asi como ujier, portero u otras andlogas en edificios y servicios de
la Corporacion, especialmente el inmuebley vehiculos en él estacionadosy avisando de cual quier anomaliaobservadaal Jefe
de Parque y Talleres, o ala superioridad competente en caso de emergencia.

— ldentificacién y atencion al personal de servicio que acceda al Taller, al finalizar o a iniciar lajornada.

— Inspeccion ocular de las instalaciones de seguridad del inmueble.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Guarda, Area Mec. Automoc. Manten. (P.M.T.) 1 E CONCURSO 14  7.242,34

—Tareas de vigilanciay custodiainterior de oficinas, asi como ujier, portero u otras andlogas en edificios y servicios de
la Corporacion, especialmente el inmuebley vehiculos en él estacionadosy avisando de cual quier anomaliaobservadaal Jefe
de Parque y Talleres, o ala superioridad competente en caso de emergencia.

— ldentificacién y atencion al personal de servicio que acceda al Taller, al finalizar o a iniciar lajornada.

— Inspeccion ocular de las instalaciones de seguridad del inmueble.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Guarda, Area Mec. Automoc. Manten. (P.M.T.) 1 E CONCURSO 14  5.928,58

— Tareas de vigilanciay custodiainterior de oficinas, asi como ujier, portero u otras andlogas en edificios y servicios de
la Corporacion, especialmente el inmuebley vehiculos en él estacionadosy avisando de cual quier anomaliaobservadaal Jefe
de Parque y Talleres, o ala superioridad competente en caso de emergencia.

— ldentificacién y atencion al personal de servicio que acceda al taller, al finalizar o a iniciar lajornada.

— Inspeccion ocular de las instalaciones de seguridad del inmueble.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico

Pastor Finca Tiesas 1 E CONCURSO 14  10.118,50
—Vigilanciay control de la cabafia pecuaria de la Diputacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico

Jefe Subalternos (S.1.R.) 1 E CONCURSO 14  12.382,86

— Controlar, dirigir y asignar tareas al personal subalterno y operario que dependa del servicio.

— Atender el buen estado de las dependencias y preparacion de los actos de protocolo de la Corporacion.

— Dirigir laatencién al publico y ofrecer informacién sobre la situacion de servicios y dependencias.

— Prestara servicios como ordenanza, cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Diputacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Coordinador Subalternos (S.1.R.) 1 E CONCURSO 14  8.724,38

Ademas de las funciones propias del puesto de Ordenanza, tendrd las siguientes funciones especificas:

— Lacolaboracién y sustitucion, en su caso, del Jefe de Subalternos.

— Desarrollara las funciones propias de su cargo, asi como la colaboracién con los responsables del Centro Cultural La
Asuncién. Asistencia a publico, organizadores y ponentes de |os distintos actos que se celebren por la Excma. Diputacion.

— Prestaran servicios como Ordenanzas, cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Diputacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Coordinador Subalternos (S.1.R.) 1 E CONCURSO 14 8.724,24

Ademas de las funciones propias del puesto de Ordenanza, tendrd las siguientes funciones especificas:

— Lacolaboracién y sustitucion, en su caso, del Jefe de Subalternos.

— Desarrollara las funciones propias de su cargo, asi como la colaboracién con los responsables del Centro Cultural La
Asuncién. Asistencia a publico, organizadores y ponentes de |os distintos actos que se celebren por la Excma. Diputacion.

— Prestara servicios como Ordenanzas, cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Diputacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Portero (U.R.R.) 1 E CONCURSO 14 7.210,42

— Dependencia directa de Administracion de Centros.

— Tareas de vigilanciay custodia interior de oficinas, asi como ujier, portero y otras andlogas en el Centro.

— Dar cuenta al Conserje de la anomalias observadas en el edificio.

— Traslado de enfermos y cadaveres al lugar del centro que corresponda.

— Atender las llamadas tel ef nicas tanto interiores como exteriores.

— Recepcion de avisos o recados de caracter laboral para el personal del centro.

— Realizar los transportes necesarios para el funcionamiento de los servicios.

—Vigilanciay control de salidas de los residentes o ambulantes del Centro.

— Atencion alas instalaciones de seguridad y conexion/desconexion del aparataje accesorio del Centro.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Portero (U.R.R.) 1 E CONCURSO 14 7.198,94

— Dependencia directa de Administracion de Centros.

— Tareas de vigilanciay custodia interior de oficinas, asi como ujier, portero y otras andlogas en el Centro.

— Dar cuenta al Conserje de la anomalias observadas en el edificio.

— Traslado de enfermos y cadaveres al lugar del centro que corresponda.

— Atender las llamadas tel ef nicas tanto interiores como exteriores.

— Recepcidn de avisos o recados de caracter laboral para el personal del centro.

— Realizar los transportes necesarios para el funcionamiento de los servicios.

—Vigilanciay control de salidas de los residentes o ambulantes del Centro.

— Atencién alas instalaciones de seguridad y conexion/desconexion del aparataje accesorio del Centro.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Portero (S.V.P.) 1 E CONCURSO 14 7.242,62

— Dependencia directa de Administracion de Centros.

— Tareas de vigilanciay custodia interior de oficinas, asi como ujier, portero u otras andlogas en €l centro.

— Dar cuenta al Conserje de las anomalias observadas en el edificio.

— Traslado de enfermos y cadaveres al lugar del centro que corresponda.

— Atender lallamadas tel ef onicas tanto interiores como exteriores.

— Recepcidn de avisos o recados de caracter laboral para el personal del centro.

— Realizar los transportes necesarios para el funcionamiento de los servicios.

—Vigilanciay control de salidas de los residentes o ambulantes del Centro.

— Atencion alas instalaciones de seguridad y conexion/desconexion del aparataje accesorio del Centro.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo  Provisién C.D. C. Especifico
Portero Teatro dela Paz 1 E CONCURSO 14 7.242,48

—Vigilanciay guardiadel edificio, de susmueblesy ensereseinstal aciones, controlando laasistenciaal publico que acceda
al mismo, manteniendo el orden dentro de él. Dar cuenta de las averias e incidencias que se produzcan en el edificio. Manegjo
de méquinas de reprografia.
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— Cualquier otratarea que se le encomiende por el Administrador.

— Es el encargado de la centralita del servicio telefonico del Centro, estableciendo |as comunicaciones telef nicas con €l
interior y exterior.

—Vigilanciay control de las salidas de los alumnos y/o residentes del Centro.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Portero Celador San Vicente de Padul 1 E CONCURSO 14  7.242,62

— Dependencia directa de Administracion de Centros.

— Tareas de vigilanciay custodia interior de oficinas, asi como ujier, portero u otras andlogas en €l centro.

— Dar cuenta al Conserje de las anomalias observadas en el edificio.

— Traslado de enfermos y cadaveres al lugar del centro que corresponda.

— Atender la llamadas tel ef Onicas tanto interiores como exteriores.

— Recepcidn de avisos o recados de caracter laboral para el personal del centro.

— Realizar los transportes necesarios para el funcionamiento de los servicios.

—Vigilanciay control de salidas de los residentes o ambulantes del Centro.

— Atencion alas instalaciones de seguridad y conexion/desconexion del aparataje accesorio del Centro.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Portero-Celador San Vicente de Padl 1 E CONCURSO 14  7.242,62

— Dependencia directa de Administracion de Centros.

— Tareas de vigilanciay custodia interior de oficinas, asi como ujier, portero u otras andlogas en el centro.

— Dar cuenta al Conserje de las anomalias observadas en el edificio.

— Traslado de enfermos y cadaveres al lugar del centro que corresponda.

— Atender la llamadas tel ef Onicas tanto interiores como exteriores.

— Recepcidn de avisos o recados de caracter laboral para el personal del centro.

— Realizar los transportes necesarios para el funcionamiento de |os servicios.

—Vigilanciay control de salidas de los residentes o ambulantes del Centro.

— Atencion alas instalaciones de seguridad y conexion/desconexion del aparataje accesorio del Centro.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Portero Celador San Vicente de Paul 1 E CONCURSO 14  7.242,48

— Dependencia directa de Administracion de Centros.

— Tareas de vigilanciay custodia interior de oficinas, asi como ujier, portero u otras andlogas en el centro.

— Dar cuenta al Conserje de las anomalias observadas en el edificio.

— Traslado de enfermos y cadaveres al lugar del centro que corresponda.

— Atender la llamadas tel ef Onicas tanto interiores como exteriores.

— Recepcidn de avisos o recados de caracter laboral para el personal del centro.

— Realizar los transportes necesarios para el funcionamiento de |os servicios.

—Vigilanciay control de salidas de los residentes o ambulantes del Centro.

— Atencion alas instalaciones de seguridad y conexion/desconexion del aparataje accesorio del Centro.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Portero Celador San Vicente de Padl 1 E CONCURSO 14  5.928,58

— Dependencia directa de Administracion de Centros.

— Tareas de vigilanciay custodia interior de oficinas, asi como ujier, portero u otras andlogas en el centro.

— Dar cuenta al Conserje de las anomalias observadas en el edificio.

— Traslado de enfermos y cadaveres al lugar del centro que corresponda.

— Atender la llamadas tel ef Onicas tanto interiores como exteriores.

— Recepcidn de avisos o recados de caracter laboral para el personal del centro.

— Realizar los transportes necesarios para el funcionamiento de los servicios.

—Vigilanciay control de salidas de los residentes o ambulantes del Centro.

— Atencion alas instalaciones de seguridad y conexion/desconexion del aparataje accesorio del Centro.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Telefonista (S.1.R.) 1 E CONCURSO 14  6.489,14

— Atender la central telefonica. Llevar larelacion de los servicios urbanos o interurbanos.

— Dar cuenta de las averias que se produzcan en el servicio telefénico para su rapida subsanacion.

— Mantener actualizada la lista de personasy su respectiva extensiéon telefonica.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Telefonista (U.R.R.) 1 E CONCURSO 14 7.242,48

— Atender las llamadas telefonicas.

— Control de [lamadas exteriores e interiores.

—Informar de los horarios de consultas o servicios sanitarios.

— Recepcidn de avisos o recados de caracter laboral para el personal del Centro.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Ordenanza S.|.R. 1 E CONCURSO 14  6.489,14
—Vigilanciay guardia del edificio y de sus mueblesy enseres de instalaciones, controlando la asistencia al publico que
acceda al mismo, manteniendo el orden dentro de él.
— Sustitucion de los elementos deteriorados y realizacién de pequefias reparaciones en |0s servicios e instalaciones del
edificio.
— Manejo de méquinas de reprografia que existan en el edificio y dar cuenta al jefe inmediato de las incidencias que se
produzcan.
— Asistencia al publico, organizadores y ponentes de los distintos actos que se celebren en la Excma. Diputacion.
— Prestaran servicios como ordenanzas, cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Diputacién.
—Estar habitual mentedi sponibleenfestivos, domingosy nocturnos (apartir delas22,00 horas) paralaejecucion detrabajos
concretos directamente relacionados con el Gabinete de Presidencia.
— Grabacion de plenos, y control de impresos oficiales de Diputacion.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario (U.R.R.) 1 E CONCURSO 14 7.242,62
—Tareasde caracter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte.
— Limpiezay aseo de las instalaciones y dependencias que compongan el Centro.
— Tareas accesorias de apoyo al servicio de comedor y cocina.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario (U.R.R)) 1 E CONCURSO 14  6.914,04
—Tareasde caracter predominantemente manual en los diversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte.
— Limpiezay aseo de las instalaciones y dependencias que compongan el Centro.
— Tareas accesorias de apoyo al servicio de comedor y cocina.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario (U.R.R)) 1 E CONCURSO 14  6.585,32
—Tareasde caracter predominantemente manual en losdiversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte.
—Limpiezay aseo de las instalaciones y dependencias que compongan el Centro.
— Tareas accesorias de apoyo al servicio de comedor y cocina.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario (U.R.R)) 4 E CONCURSO 14  5.928,58
—Tareasde carécter predominantemente manual en losdiversossectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte.
—Limpiezay aseo de las instalaciones y dependencias que compongan el Centro.
— Tareas accesorias de apoyo al servicio de comedor y cocina.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario (S.V.P.) 2 E CONCURSO 14  7.242,62
— Dependencia directa del supervisor de limpieza.
—Tareasde caracter predominantemente manual en losdiversossectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte.
—Limpiezay aseo de las instalaciones y dependencias que compongan el Centro.
— Tareas accesorias de apoyo al servicio de comedor y cocina.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario (S.V.P.) 1 E CONCURSO 14  6.914,04
—Limpiezay aseo de las instalaciones y dependencias que se especifiquen.
— Tareas accesorias a Servicio de Comedor y Cocina.
— Revision de las dependencias para deteccion de irregularidades de limpieza y proceder a restaurar las condiciones
adecuadas.
— Mantenimiento de las condiciones higiénicas de |os aseos.
— Mantenimiento de las condiciones de |as diversas dependencias que se |les asignen.
—Mantenimientoy conservacion en condiciones adecuadas del material y/o maquinariapropiasdesusfuncionesy queestén
a su cargo.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario (S.V.P.) 1 E CONCURSO 14 6.913,90
—Tareasde carécter predominantemente manual en losdiversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte.
—Limpiezay aseo de las instalaciones y dependencias que compongan el Centro.
— Tareas accesorias de apoyo al servicio de comedor y cocina.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario (S.V.P.) 1 E CONCURSO 14  6.489,14
—Tareasde caracter predominantemente manual en losdiversossectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte.
—Limpiezay aseo de las instalaciones y dependencias que compongan el Centro.
— Tareas accesorias de apoyo al servicio de comedor y cocina.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario (S.V.P.) 2 E CONCURSO 14  5.928,58
—Limpiezay aseo de las instalaciones y dependencias que se especifiquen.
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— Tareas accesorias a Servicio de Comedor y Cocina.

— Revision de las dependencias para deteccion de irregularidades de limpieza y proceder a restaurar las condiciones
adecuadas.

— Mantenimiento de las condiciones higiénicas de |os aseos.

— Mantenimiento de las condiciones de las diversas dependencias que se les asignen.

—Mantenimientoy conservacion en condiciones adecuadas del material y/o maquinariapropiasdesusfuncionesy queestén
a su cargo.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario en Admoén. Conservatorio M. 1 E CONCURSO 14  6.489,00

— Tareas de mecanografia, despacho de correspondencia, calculo sencillo, manejo de méquinas, archivo de documentosy
otros similares, para el cumplimiento de los fines del Area a que esta adscrito.

—Realizalaboresdeintroduccién de datosen el ordenador, obteniendo productosde gran utilidad parael Servicio, deforma
gue rentabiliza con él optimamente la gestion del departamento al que pertenece, responsabilizdndose completamente tanto
de los datos que introduce como de su conservacion.

— Se responsabiliza de la admisién y control de matriculas.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario Mantenimiento 2 E CONCURSO 14  6.489,14

—Tareasde caracter predominantemente manual en losdiversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte,
segun las instrucciones recibidas de sus superiores.

— Realizacion labores de apoyo no especializadas.

— Apoyo en la reorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de |a Diputacion.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillgje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario Mantenimiento 2 E CONCURSO 14 5.175,24

—Tareasde carécter predominantemente manual en losdiversos sectoresreferidasaun determinado oficio, industriao arte,
seguin las instrucciones recibidas de sus superiores.

— Realizacion labores de apoyo no especializadas.

— Apoyo en la reorganizacion de medios materiales de las distintas dependencias de |a Diputacién.

— Mantenimiento, conservacion y custodia del utillaje y herramientas necesarias, responsabilizandose de interesar su
periddica actualizacion.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario Lucha Antivectorial E.M.A. 1 E CONCURSO 14  9.870,70

—Bajo lasupervisién del Veterinario, controlay vigilalas actuacionesy cumplimiento de los programas de desratizacion,
desinsectacion y lazareto canino.

—Ayudaen la ejecucion de todo tipo de ensayos y andlisis. Colaboratambién bajo la direccion del Jefe del Servicio, en el
control y vigilancia del sistema de gestion de residuos solidos urbanos.

—Conducey cuidael vehiculo asignado. Llevaacabo los encargos hechos por sus superiores dentro de sus competencias.
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Lavandero Planchador San Vicente de Padl 1 E CONCURSO 14  6.489,14

— Tareas de caracter predominantemente manual en los diversos sectores referidas a la lavanderia.

— Recepcién y clasificacion de laropa.

— Lavado y centrifugado de laropa.

— Planchado y clasificacion.

—Velara por el buen cuidado y mantenimiento de la maquinaria asignada para el desempefio del trabajo, optimizando los
recursos del Servicio.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Operario de Laboratorio 1 E CONCURSO 14 8.471,82

—Bajo lasupervisién del Oficial de Laboratorio controlay vigilalas obras dirigidas por los Técnicos Provinciales. Ayuda
en lagjecucion detodo tipo de ensayosy andlisis de material es bien ainstancia de parte o por decision de ladireccion en obras
dirigidas por los Técnicos de la Diputacion.

— Responde del buen uso de los equipos e instrumentos de ensayo.

— Conduce y cuida el vehiculo asignado.

— Lleva acabo los encargos hechos por sus superiores dentro de sus competencias.

Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Pedn Caminero Jefe de Grupo 4 E CONCURSO 14  11.854,50

— A las érdenes del Capataz, realizan tareas de mantenimiento de carreteras (bacheo, limpieza de cunetas, albafiileria,
sefializacion, etc.) Los Jefes de Grupo coordinan y dirigen el trabajo de los peones de su grupo, respondiendo del trabajo de
los mismos. Actlan, también, como vigilantes en las obras contratadas por Diputacion.

— Realizan las labores mas cualificadas que sean encomendadas por sus superiores.
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Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Pedn Caminero 4 E CONCURSO 14 9.684,08

— A las 6rdenes del Capataz, realizan tareas de mantenimiento de carreteras (bacheo, limpieza de cunetas, albafileria,
sefializacion, etc.).
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Pedn Caminero 1 E CONCURSO 14 9.683,94

— A las 6rdenes del Capataz, realizan tareas de mantenimiento de carreteras (bacheo, limpieza de cunetas, albafileria,
sefializacion, etc.).
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Pedn Caminero 2 E CONCURSO 14  8.698,34

— A las 6rdenes del Capataz, realizan tareas de mantenimiento de carreteras (bacheo, limpieza de cunetas, albafileria,
sefializacion, etc.).
Puesto de Trabajo Cant. Grupo Provisién C.D. C. Especifico
Pedn Caminero 9 E CONCURSO 14  8.370,04

— A las 6rdenes del Capataz, realizan tareas de mantenimiento de carreteras (bacheo, limpieza de cunetas, albafileria,
sefializacion, etc.)

Contra el presente acto, que es definitivo en via administrativa, se podra interponer, con caracter potestativo,
recurso de reposicion, en el plazo de un mes contado a partir del diasiguiente al de su publicaciénenel B.O.P.,y
ante este 6rgano; o bien directamente recurso contencioso-administrativo ante el correspondiente Juzgado de lo
Contencioso-Administrativo, en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente al de la publicacién del
mismo en el B.O.P. No obstante, y para el caso de las Administraciones, no cabrd interponer recurso en via
administrativa, debiendo estarse a lo dispuesto en el articulo 44 de la Ley de la Jurisdiccion Contencioso-
Administrativa.

Albacete, 21 de febrero de 2006.—El Presidente, Pedro Antonio Ruiz Santos. *5.058e

RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO DEL PERSONAL LABORAL PARA EL ANO 2006

LaExcma. Diputacién Provincial, en sesion extraordinariacel ebradaen primeraconvocatoria, el dia31 deenero
de 2006, adoptd, entre otros, dentro del orden del dia, el acuerdo de aprobar las relaciones de puestos de trabajo del
personal laboral paral el afio 2006.

Puesto de Trabajo Cantidad Provisién
Salario C. Convenio Pluses C. Destino
Ayudante de Archivos 1 CONCURSO
12.963,44 0,00 11.554,34 8.070,58

—Atender y orientar al publico delosfondos existentes en el Archivoy delas condiciones de accesibilidad de |os mismos.

—Realizacién, bajo ladireccion delaArchivera-Bibliotecaria, de las tareas de investigacion que sean necesarias segin las
ordenes y/o peticiones recibidas.

— Asesoramiento técnico, bajo la direccion de la Archivera-Bibliotecaria, a otras instituciones que lo soliciten.

— Vigilancia del proceso de transferencias de fondos al Archivo y ejecucion, junto con el Técnico Auxiliar de las tareas
técnicas que de él se deriven.

— Descripcion del fondo documental y elaboracion de los instrumentos de descripcién (inventarios, indices, catdlogos) en
colaboracion con el técnico auxiliar, a que dirigira

— Clasificacion del fondo documental del Archivo, conforme alas directrices y criterios establecidos por la Archivera-
Bibliotecaria.

— Direccién del personal a su cargo para el mantenimiento actualizado de los instrumentos de blsqueday recuperacion.

— Ejecucion en colaboracion con la Archivera-Bibliotecaria de aquellos proyectos que puedan realizarse ligados a la
difusion documental del fondo del Archivo.

— Sustitucién de la Archivera-Bibliotecaria en |os supuestos de ausencia, vacaciones, licencias o enfermedad o imposibi-
lidad del mismo, y desempefio indidental de tal puesto cuando se encuentre vacante.

Puesto de Trabajo Cantidad Provisién
Salario C. Convenio Pluses C. Destino
Jefe Ngdo. Téc. Asistenciay Apoyo Admtv. 1 CONCURSO
9.663,36 0,00 8.804,60 7.058,52

— Realizacion bajo la dependencia y direccion del Jefe del Servicio, adjunto del Servicio y del Jefe de Seccion de los
cometidos del mismo, que vienen referidas, fundamental mente, al apoyo y aistencia en los trabajos especificos y extraordi-
narios del Servicio, se encuentren atribuidos o no a otros Negociados Técnicos y especificamente a las competencias y
actuaciones en la Diputacion en materia urbanistica, policia de caminos (expedientes sancionadores) y disponibilidad de
terrenos (expedientes expropiatorios).
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— Direccién, coordinacion, responsabilizacion y control del trabajo del personal adscrito al Negociado.

Puesto de Trabajo Cantidad Provisién
Salario C. Convenio Pluses C. Destino
Técnico Auxiliar de Archivo 1 CONCURSO
9.663,36 0,00 8.804,60 7.058,52

— Colaborar con los otros Técnicos del Archivo en los trabajos de custodiay tratamiento documental consistentes en las
tareas de descripcion y de ordenacién de la documentacion.

—En aplicacion del calendario de conservacién y eliminacion, gjecutar ladestruccion fisicade aquelladocumentacion que
le haindicado su superior jerarquico.

—Controlar larecepcion deladocumentaci én procedente delastransferencias hastal os depositos del archivo, otorgandoles
|a ubicacion adecuada atendiendo |os tipos de soportes documentales y su numeracion.

— Llevar a cabo la gestiéon del espacio de los depositos, de acuerdo con las directrices de su superior jerarquico,
comprobando la ubicacion de ladocumentacion y 1os espacios que quedan libres, con lafinalidad de asignar nuevas unidades
de instalacion.

—Vigilar laprevencién y la conservacion de la documentacién controlando periddicamente su estado fisico; y ademés le
corresponderan notificar las incidencias, asi como proponer |as mejoras oportunas para que |os documentos se conserven en
un estado optimo.

—Cambiar las cajas maltrechas, | as carpetas que contienen ladocumentacion y asimismo extraer losclips, gomas, plasticos,
de los documentos.

— Supervisar periodicamente las condiciones fisicasy ambiental es de los diferentes depdsitos, a partir del uso y control de
|os aparatos que permiten asegurar un buen estado de conservacion y seguridad del edificio y los depdsitos.

— Control del servicio de préstamos internosy consultas.

— Coordina, dirige y responde del personal administrativo a su cargo.

Puesto de Trabajo Cantidad Provisién
Salario C. Convenio Pluses C. Destino
Ordenanza (S.1.R.) 4 CONCURSO
7.940,94 0,00 5.325,18 4.222,54

—Vigilanciay guardia del edificio y de sus mueblesy enseres de instalaciones, controlando la asistencia a publico que
acceda a mismo, manteniendo el orden dentro de él.

— Sustitucion de los elementos deteriorados y realizacion de pequefias reparaciones en |os servicios e instalaciones del
edificio.

— Manejo de maquinas de reprografia que existan en el edificio y dar cuenta al jefe inmediato de las incidencias que se
produzcan.

— Asistencia al publico, organizadores y ponentes de los distintos actos que se celebren en la Excma. Diputacion.

— Prestaran servicios como ordenanzas, cuando asi sea necesario en otras dependencias de esta Diputacion.

—Estar habitualmente disponibleenfestivos, domingosy nocturnos(apartir delas22,00 horas) paralaejecucion detrabajos
concretos directamente relacionados con el Gabinete de Presidencia.

— Grabacion de plenos, y control de impresos oficiales de Diputacion.

PRECIOS * Por cada carécter alfanumérico: Administracion: SERVICIO DE PUBLICACIONES.

* Suscripcion anual: ....... 80,04 € Tarifa ordinaria, 0,041 €; tarifa urgente, 0,082 € DIPUTACION DE ALBACETE

* Suscripcion semestral: 42,69 € * Por cada gréfico a insertar: C/ Mariana Pineda, 41 — C.P. 02005

* Suscripcion trimestral: 26,69 € 1/4 pagina: Tarifa ordinaria, 64,03 €; tarifa urgente, 128,06 € (antes Comandante Molina)

* NUmero del dia: .. 0,75 € 1/2 pagina: Tarifa ordinaria, 128,05 €; tarifa urgente, 256,10 € Tfno: 967 52 30 62 oESe,

* NUmero atrasado: .......... 0,96 € 1 pégina: Tarifa ordinaria, 256,10 €; tarifa urgente, 512,20 € Eax: 967 21 77 26 g s

El pago de la suscripcién es por * Inserciones con caracteristicas técnicas especiales: . B
° ¢

e-mail: boletin@dipualba.es

P o
adelantado. IVA incluido Recargo del 100%. http: /iwww.dipual ba.es/bop 5 AP

* Tarifa minima de publicacién, 58,70 €
IVA no incluido

o

No se publicar& ningun edicto o disposicion que, previamente, no haya sido autorizado por la Diputacion de Albacete. Se publica los lunes, miércoles y viernes. Imprenta Provincial. Dep. Legal: AB-1/1958



