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EL RESPONSABLE DE SERVICIO DE A.T.M.

INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA UTILIZACION
DE LA PLATAFORMA SEDIPUALBA POR LA UNIDAD ECONOMICA DEL
SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA A MUNICIPIOS

Con la finalidad de integrar las actuaciones que se vienen realizando por la Unidad
Econémica del Servicio de A.T.M. de Diputaciéon Provincial de Albacete, en la plataforma de
administracion electrénica SEDIPUALBA, se dictan las siguientes instrucciones:

Primera.- La asistencia econémica que se presta a las entidades locales de la provincia de
Albacete, en las materias que a continuacién se relacionan, se efectuara a través de la aplicacion
SEGEX, integrada en la plataforma SEDIPUALBA:

1. Actuaciones de colaboracién y asistencia en la revisiéon, comprobacién y verificacién en el
cierre de la contabilidad.

2. Actuaciones de colaboracién y asistencia en la revisiéon, comprobacién y verificacién en la
liquidacién del Presupuesto, y en el suministro de la informacién requerida por el Ministerio de
Hacienda (u otro competente que se determine por la Administracién del Estado) a través de las
aplicaciones de captura de datos que se establezcan.

3. Actuaciones de colaboracién y asistencia en la revision, comprobacién y verificaciéon en
las ejecuciones trimestrales del Presupuesto, y en el suministro de la informacién requerida por el
Ministerio de Hacienda (u otro competente que se determine por la Administracién del Estado), a
través de las aplicaciones de captura de datos que se establezcan.

4. Actuaciones de colaboracién y asistencia en la revisiéon, comprobacion y verificaciéon en
las lineas fundamentales del presupuesto, plan presupuestario a medio plazo, planes econémico-
financieros, y en el suministro de la informacién requerida por el Ministerio de Hacienda (u otro
competente que se determine por la Administracién del Estado), a través de las aplicaciones de
captura de datos que se establezcan.

5. Actuaciones de colaboracién y asistencia en la revisién, comprobacién y verificacién en la
Cuenta General, y en el suministro de la informacién requerida por el Tribunal de Cuentas, u otro
6rgano de control externo competente, a través de la plataforma rendiciondecuentas.es.

6. Actuaciones de colaboracién y asistencia en la revisién, comprobacién y verificacién en
el calculo del coste efectivo de los servicios, y en el suministro de la informacién requerida por el
Ministerio de Hacienda (u otro competente que se determine por la Administraciéon del Estado), a
través de las aplicaciones de captura de datos que se establezcan.

7. Emisiéon de informes.

Segunda.- La entidad local interesada en las actuaciones descritas en el punto anterior
debera dar acceso de sus respectivos expedientes en la aplicacion SEGEX al Servicio de A.T.M.
Econémica como Colaborador, asignandole las tareas solicitadas, marcando la opcién de envio de
correo electrénico.

Si en el transcurso de las actuaciones a realizar por el Servicio de A.T.M. Econdémica se
estimara preciso la aportacion por parte de la entidad local de documentacién, suministro de
informacién o aclaraciones adicionales se pondra de manifiesto, efectuando el requerimiento
mediante el correspondiente aviso en la aplicacién SEGEX.
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Una vez se realicen por el Servicio de A.T.M. Econémica las actuaciones oportunas se
procedera, en su caso, a incorporar la documentacién correspondiente en el expediente y a concluir

el acceso colaborador en la aplicacion SEGEX.

Tercera.- Las tareas que se asignaran en cada caso al Servicio de A.T.M. Econémica seran

las siguientes:

ACTUACIONES

TAREAS

Actuaciones de colaboraciéon y asistencia en la
revision, comprobacién y verificacion en el
cierre de la contabilidad.

CIERRE DE LA CONTABILIDAD DEL
EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboracién y asistencia en la
revision, comprobacién y verificacién en la
liquidacién del Presupuesto.

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO DEL
EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboraciéon y asistencia en la
revisiéon, comprobaciéon y verificacion en el
suministro de informaciéon requerida por el
Ministerio de Hacienda en la liquidacién del
Presupuesto, a través de las aplicaciones de
captura de datos que se establezcan.

SUMINISTRO DE INFORMACION DE LA
LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO DEL
EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboraciéon y asistencia en la
revision, comprobacién y verificacién en el
suministro de informaciéon requerida por el
Ministerio de Hacienda en las ejecuciones
trimestrales del Presupuesto, a través de las
aplicaciones de captura de datos que se
establezcan.

SUMINISTRO DE INFORMACION DE LA
EJECUCION DEL TRIMESTRE X DEL
PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboracién y asistencia en la
revision, comprobacién y verificacién en las
lineas fundamentales del presupuesto, plan
presupuestario a medio plazo y planes
econémico-financieros.

LINEAS FUNDAMENTALES DEL
PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 20XX

PLAN PRESUPUESTARIO A MEDIO PLAZO
EJERCICIO 20XX (PLAN 20XX+1, 20XX+3)

PLAN ECONOMICO - FINANCIERO
EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboracién y asistencia en la
revision, comprobacién y verificaciéon en el
suministro de informacién requerida por el
Ministerio de Hacienda en las lineas
fundamentales del presupuesto, plan
presupuestario a medio plazo y planes
econémico-financieros, a través de las
aplicaciones de captura de datos que se
establezcan.

SUMINISTRO DE INFORMACION DE LAS
LINEAS FUNDAMENTALES DEL
PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 20XX

SUMINISTRO DE INFORMACION DEL
PLAN PRESUPUESTARIO A MEDIO PLAZO
EJERCICIO 20XX (PLAN 20XX+1, 20XX+3)

SUMINISTRO DE INFORMACION DEL
PLAN ECONOMICO - FINANCIERO
EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboracién y asistencia en la
revisiéon, comprobacién y verificacién en la
Cuenta General.

CUENTA GENERAL DEL EJERCICIO 20XX

Hash SHA256:
00YVhimMagAo/JMIv
0+BdCXPKB3en+pgN
OQKkp23EWQ=

Instrucciones relativas a la utilizacion de SEDIPUALBA por la Unidad Econémica del
Servicio A.T.M. - DIPUTACION DE ALBACETE - Cod.962308 - 02/04/2019

Documento firmado electrénicamente.
Puede verificar su autenticidad en la direccién https://sede.dipualba.es/csv/

Cadigo seguro de verificacion: POCXKC-UN44AP4D Pag. 2de 3




LOS FIRMANTES DE ESTE DOCUMENTO SE MUESTRAN EN LA PRIMERA PAGINA DEL MISMO

Servicio de A.T.M. (Economica)

DIPUTACION DE ALBACETE
Registro de Entidades Locales n® 0202000

NIF: P0200000H Expediente 170241X

Actuaciones de colaboracién y asistencia en la| RENDICION DE LA CUENTA GENERAL
revision, comprobacién y verificacién en el DEL EJERCICIO 20XX

suministro de la informacién requerida por el
Tribunal de Cuentas, a través de la plataforma
rendiciondecuentas.es.

Actuaciones de colaboracién y asistencia en la| CALCULO DEL COSTE EFECTIVO DE LOS
revision, comprobacién y verificacién en el |SERVICIOS DEL EJERCICIO 20XX
calculo del coste efectivo de los servicios.

Actuaciones de colaboracién y asistencia en la| SUMINISTRO DE INFORMACION DEL
revisién, comprobacién y verificacién en el CALCULO DEL COSTE EFECTIVO DE LOS
suministro de informaciéon requerida por el|SERVICIOS DEL EJERCICIO 20XX
Ministerio de Hacienda en el calculo del coste
efectivo de los servicios, a través de las
aplicaciones de captura de datos que se
establezcan.

Emisién de informes INFORME RELATIVOA ....

Cuarta.- Para las actuaciones no descritas en la instrucciéon Primera, se procurara la
utilizacion de la aplicacion SEFYCU, a excepcién de aquellos supuestos de imposibilidad material
o en que los principios de economia y eficiencia aconsejen la utilizacién de otros medios
alternativos que se consideren mas adecuados para su consecucion.
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