
   A   N   U   N   C   I   O 

PLANTILLA CORRECTORA DE SEGUNDO EJERCICIO DEL PROCEDIMIENTO
DE SELECCIÓN CONVOCADO PARA PROVEER DOS PUESTOS DE PORTERO O
PORTERA, UN PUESTO A TRAVÉS DE CONCURSO-OPOSICIÓN LIBRE Y UN
PUESTO A TRAVÉS DE OPOSICIÓN LIBRE, VACANTES EN LA PLANTILLA
LABORAL  E INCLUIDOS EN OFERTA PÚBLICA DE EMPLEO DEL AÑO 2009.

SUPUESTO PRÁCTICO ÚNICO

Usted trabaja  como Portero o Portera en la Excma. Diputación Provincial de Albacete, durante su jornada de
trabajo se producen las situaciones que se exponen a continuación, debiendo resolver satisfactoriamente las
cuestiones que se plantean en cada una de ellas:

SITUACIÓN A:
Se le encomiendan las funciones de preparar el correo para su posterior envío a través de  Correos, para
ello deberá tener en cuenta:

1. Para que un envío se pueda considerar como carta ordinaria, éste no deberá tener un peso
superior a:      2 kgrs  o 2000 grs.

2. Para proceder al abono de una factura se prepara un giro nacional, junto al giro se realizará una
comunicación privada para el destinatario. Para que esta comunicación no conlleve coste
adicional, el número de caracteres no será superior a:   140

3. Otro de los envíos se realizará con “valor declarado” puesto que es necesario que el envío
circule registrado y controlado hasta su destino. La persona que encarga este envío indica que
el valor declarado debe ser de 3000 Euros. ¿Se puede preparar el envío con valor declarado por
ese importe?  SI

4. Otro de los envíos ha de  realizarse con reembolso, para ello se advierte que el límite máximo
para esta modalidad será de           1000   Euros.

5. Tiene que realizar un envío certificado, para ello se consignará la palabra “CERTIFICADO” o
la correspondiente etiqueta al uso.  ¿En qué lugar del sobre se colocará?   ÁNGULO
SUPERIOR IZQUIERDO DEL ANVERSO DEL SOBRE

SITUACIÓN B
Para la realización de un examen de oposición necesitamos hacer 1750 copias, con el tipo de papel DIN
A-4  y 80 gr. de gramaje. El examen constará de 12 páginas impresas a una cara. El encargado o la
encargada de repartir los exámenes por las mesas en el aula invierte en dicha tarea 18 minutos y carga
un peso de 3 kgs. en cada viaje. La fotocopiadora tarda 5,4 minutos en fotocopiar el peso que puede
cargar el encargado o la encargada de repartir los exámenes. 
Se requiere que conteste a las siguientes cuestiones, redondeando a la unidad:



1. ¿Cuántas copias del examen transporta el encargado o encargada de repartir los exámenes en
cada viaje?      50   

2. Si el examen se imprimiese a doble cara ¿cuántos viajes realizaría el encargado o la encargada
para repartir todas las copias?    18

3. ¿Cuántos porteros o porteras necesitaríamos para que la fotocopiadora no se quedara sin
personal que la atienda?         4

4. Si disponemos de 9 porteros o porteras, ¿cuántas fotocopiadoras necesitaríamos para que éstas
no hiciesen esperar a los porteros/as encargados/as?       3

5. Si disponemos de 5 fotocopiadoras ¿cuántos porteros/as necesitamos sin que éstos esperen por
falta de material?    17

SITUACIÓN C
Ha recibido un curso sobre condiciones mínimas de seguridad en los lugares de trabajo. Con el fin de
evaluar los conocimientos adquiridos deberá responder a las siguientes cuestiones:

1. El riesgo que resulta probable racionalmente, que se materialice en un futuro inmediato y que
puede suponer un daño grave para la salud de los trabajadores, se denomina: 

a. Riesgo laboral leve
b. Riesgo laboral leve y probable
c. Riesgo laboral grave e inminente
d. Riesgo laboral muy grave

2.  Si usted como trabajador o trabajadora considera que la actividad que está realizando entraña
un riesgo grave e inminente para su salud, ¿a qué tendrá derecho?                  
     A INTERRUMPIR SU ACTIVIDAD Y A ABANDONAR SU PUESTO DE TRABAJO

3. Si durante su trabajo sufriera un contacto eléctrico con masas puestas accidentalmente bajo
tensión, este contacto se denomina:

a. Contacto eléctrico directo
b. Contacto eléctrico no programado
c. Contacto eléctrico indirecto
d. Contacto eléctrico superficial

4. Si durante su trabajo sufriera un contacto eléctrico con una fase activa de un circuito eléctrico,
este contacto se denomina:

a. Contacto eléctrico directo
b. Contacto eléctrico no programado
c. Contacto eléctrico indirecto
d. Contacto eléctrico superficial



5. De entre las siguientes, ¿señale qué actuaciones seguiremos en caso de accidente eléctrico por
contacto?:

-  Avisar a un servicio de emergencias
-  Interrumpir el circuito eléctrico
-  Aplicar pértigas de seguridad
-  Aplicar respiración artificial y masaje cardíaco
- Conectar fusibles

               SITUACIÓN D
Los extintores cumplen una función de vital importancia en el plan de protección contra incendios de
un centro de trabajo pues, cuando se inicia un incendio son los primeros elementos que se utilizan para
intentar controlarlo. En esos momentos, las características del extintor, su fácil localización y el uso que
se haga de él son factores determinantes para que se consiga evitar o no la propagación del fuego. Para
realizar dicha actuación, tenemos una serie de cuestiones planteadas:

1. ¿Es aconsejable realizar simulacros para el manejo de los extintores? Elija la respuesta correcta:
a. Si, es aconsejable realizar simulacros para el manejo de los extintores.
b. Si, de forma periódica de modo que, en el caso de una emergencia se favorezca

una actuación rápida y se evite el máximo de dudas.
c. Si, de forma bianual  de modo que, en el caso de una emergencia se favorezca una

actuación rápida y se evite un mínimo de dudas.
d. No es necesario ni aconsejable.

2. Los extintores de halón están prohibidos desde…
a. El año 2000
b. El año 2005
c. El año 2010
d. El año 2015

3. Si estando en su puesto de trabajo se detecta un incendio originado por un metal combustible
y teniendo a su disposición varios extintores ¿cuál de los siguientes deberá utilizar para sofocar
dicho incendio?

a. Polvo químico ABC
b. Polvo químico BC
c. Polvo químico D
d. Polvo químico E

4. ¿Cada cuánto tiempo hay que retimbrar un extintor?
a. Cada tres años
b. Cada cinco años
c. Cada dos años
d. Cada año



5. ¿Cómo se instalará un extintor preferentemente sobre soportes fijos verticales? 
a. Como máximo a 1’70 metros del suelo
b. Como máximo a 2 metros del suelo
c. Como máximo a 1’70 metros del techo
d. Como máximo a 2 metros del techo

SITUACIÓN E
Nos piden que vayamos a la sala de reprografía, donde nos encargan realizar 1400 fotocopias, las cuáles
se organizarán en paquetes de 100 para cada uno de los destinatarios y se encuadernarán para enviarlas
finalmente por correo. Señale la respuesta correcta:

1. ¿Qué máquinas pueden trabajar con el papel heliográfico y el papel normal?
a. Las máquinas multicopistas
b. Las máquinas fotocopiadoras
c. Las reproductoras de planos
d. Las reproductoras helio-mecánicas

2. Nos piden que encuadernemos cada lote de 100 hojas de manera que las hojas se unan mediante
espárragos con láminas de alambre que forman anillas dobles que se insertan en las
perforaciones ovaladas que se practican en las hojas ¿de qué tipo de encuadernación estamos
hablando?

a. Encuadernación de canutillo
b. Encuadernación de espiral
c. Encuadernación térmica
d. Encuadernación wire-o

3. Nos piden que una vez realizada la encuadernación mandemos, a través de Correos, dicho
paquete a cada interesado, teniendo en cuenta que los interesados tienen su domicilio en
Portugal ¿cómo realizaríamos el envío lo más económicamente posible?

a. Paquete express internacional
b. Paquete internacional económico
c. Paquete postal
d. Paquete postal internacional

4. ¿Cuál sería el plazo mínimo para reclamar dicho envío? ¿y el plazo máximo?
a. 25 días naturales y 6 meses
b. 30 días naturales y 6 meses
c. 25 días hábiles y 1 año
d. 30 días hábiles y 1 año



SITUACIÓN F
El portero o portera observa que un usuario/a que ha accedido a la Diputación se encuentra mal,
con mareo y sudoración fría. Enuncie de forma precisa y escueta la regla básica de actuación en este
caso.    
PAS:
- PROTEGER  
- AVISAR 
- SOCORRER 

Por su naturaleza de acto de trámite, contra el presente anuncio no cabe interponer recurso alguno,
aunque los/las interesados/as, conforme a lo previsto en el artículo 107.1 de la LRJ-PAC, podrán
realizar alegaciones para oponerse al mismo, en el plazo de diez días hábiles a partir del siguiente
a la publicación del presente anuncio.

Albacete, a 3 de junio  2015
LA SECRETARIA DEL TRIBUNAL,

Julia Isabel Talaya Panadero


